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1 Introduccion

1.1 Enfoque

La intencion de este manual es la de trasladar nuestra visién del producto a nuestros clientes para
que comprendan la filosofia de trabajo de nuestro desarrollo y puedan asi aprovechar al maximo la
flexibilidad que posee la herramienta en la creacion de comunidades virtuales.

La Plataforma e-ducativa es una herramienta de comunicacion alternativa y complementaria entre
grupos de personas con intereses comunes que buscan establecer una interaccién e intercambio de
experiencias en un espacio virtual.

La Plataforma e-ducativa utiliza Internet como medio y su desarrollo esta basado en el concepto de
COLABORACION. Esto hace posible que cada integrante pueda realizar aportes de informacion al
resto. Con esta filosofia, mas la inherente capacidad de INTERACTIVIDAD que posibilita la red Internet y
con una cuota de trabajo ASINCRONICO necesario, se logra formar una “comunidad virtual” que no
conoce de tiempos, espacios, ni lugares.

Uno de los conceptos claves que intentamos desarrollar con nuestro software es la posibilidad de
que todos los integrantes de la plataforma puedan beneficiarse con el uso de Internet sin tener que
recurrir a especialistas en informética, lo que sin duda otorga mayor independencia. Esto genera un
beneficio importante a las areas de sistemas o informatica, dado que no reciben toda la carga de trabajo
a realizar por los contenidos que debe tener el sitio Web de la organizacién, sino que soélo se limitan a
garantizar la “disponibilidad” del servicio Web.

Es importante sefialar que en la “era de la Informacion” no puede desconocerse el impacto de
estas aplicaciones y que el desarrollo de este tipo de proyectos hace que el grupo de personas
relacionadas tenga un aprovechamiento intensivo de la comunicacién e informacién.

Para explicar las posibilidades que se pueden presentar debemos definir algunos términos que
usaremos a lo largo de este manual. Usted notara que en paginas posteriores revisaremos estos temas
con detenimiento, pero por ahora, sélo los definiremos. También hay que sefialar que dada la
versatilidad que le otorgamos a la plataforma, encontrard muchas referencias genéricas que identifican a
los mismos objetos. Como ejemplo podemos sefialar a Profesores y Alumnos o Disertantes y
Participantes para ambitos como un Curso y un Seminario respectivamente.

Por dltimo, queremos destacar las posibilidades que presenta nuestro producto en la integracion con
otras aplicaciones existentes, dado que la flexibilidad en su estructura permite la creaciéon de nuevas
secciones, disponibles so6lo para grupos que necesiten interactuar con otras aplicaciones y de esta
forma posibilitar el desarrollo de mejores servicios a través de la Web de la organizacion.

1.2 Definiciones

Grupos

La plataforma e-ducativa permite la creacion de diferentes espacios de trabajo en donde los
usuarios se congregan virtualmente. Cada uno de estos espacios definidos se denomina “GRUPOS", y
pueden ser creados para diferentes fines, dependiendo de la naturaleza de los mismos.

Una organizacién que implementa nuestra plataforma puede tener definidos una ilimitada cantidad
de grupos. Esto le da a nuestro cliente la libertad de utilizarla para llevar adelante proyectos de distinta
naturaleza: catedras on-line, apoyo a cursos presenciales y semi-presenciales, a distancia, grupos de
investigacion, trabajo de grupo entre oficinas, apoyo a jornadas y seminarios, entre los usos mas
recurrentes.
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Secciones

Las secciones son las diferentes pantallas con las que cuenta la plataforma. Cada seccién contiene
informacidn especifica y un acceso mediante el menl ubicado a la izquierda de la pantalla.

Cada grupo puede tener las secciones que se consideren necesarias para su funcionamiento y en el
orden que se considere conveniente.

Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente en la plataforma. Cada uno de estos
usuarios puede pertenecer a uno o mas grupos, a los cuales accedera solamente de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave.

Perfiles

Como ocurre en cualquier comunidad real, los participantes poseen un atributo que los identifica
segun su categoria y funciones dentro de la comunidad virtual. Algunos ejemplos son: Alumnos,
Profesores, Coordinadores, Directivos, Invitados, Responsables, etc.

La Plataforma e-ducativa este atributo se denomina PERFIL. Al crear un nuevo grupo se crean
también los perfiles que se utilizaran en cada una de las secciones.

En conclusion, creando grupos con las secciones adecuadas y definiendo los perfiles de usuarios
que determinan el uso que se le da a cada seccion, la plataforma se puede adaptar a casi todo tipo de
comunidades reales.

1.3 Aplicaciones
Algunos ejemplos de comunidades donde aplicar esta plataforma son:

@ Cursos: En este tipo de grupo se utiliza con usuarios con perfiles de Profesores, Alumnos,
Ayudantes y Directivos, que disponen de las secciones de Asignaturas, Calificaciones, Archivos,
Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

@ Céatedras: En este entorno toda la informacién contenida esta relacionada con una catedra, y
esta clasificada en funcién de los temas o unidades que contiene la misma. De esta forma se
definen las secciones Programa de la Materia (o Céatedra), Evaluaciones, Archivos, Links, Foros,
Callificaciones, etc. y los perfiles Profesores, Alumnos, Adscriptos entre otros.

@ Grupos de Trabajo: Una aplicacion muy valida es la que se puede definir para grupos de
personas que necesitan intercambiar informacién de manera constante. Por ejemplo podemos
citar a grupos de investigacién, jefes de oficinas y secciones, responsables de area o directivos,
gue disponen de un ambiente privado en dénde realizan intercambio de informaciéon y que
estara debidamente clasificada de acuerdo a las intenciones y enfoque del mismo.

@ Jornadas y Seminarios: También puede pensarse la aplicacién para entornos que necesiten
un espacio virtual donde depositar toda la informacion que se genera en este tipo de eventos. Es
importante destacar que se puede utilizar antes del encuentro como forma de acercar los temas
a los participantes y también es muy Util para emplearla al finalizar, con el fin de volcar todas las
opiniones y resultados, posibilitando que la duracion del evento y todo el intercambio que se
produce, se extienda mas alla de la presencialidad.

@ Educacién a Distancia: También se puede utilizar con el propdsito de facilitar el intercambio de
experiencias sobre cuestiones que hacen a la calidad de los diversos emprendimientos
relacionados con la formacion y capacitacion a distancia. En este tipo de grupo se utiliza
usuarios con perfiles de Profesores, Alumnos, Ayudantes y Directivos, que disponen de las
secciones de Programa, Calificaciones, Archivos, Links, Foros, Calificaciones, entre otras.
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Ejemplos de aplicaciones, con las secciones mas utilizadas y perfiles de usuarios.

Tipo Grupo Secciones Perfiles de usuarios
Presentacion Alumnos
Asignaturas Profesores
Curso Calificaciones Coordinadores
Archivos, Foros, FAQs y Directivos
Sitios
Presentacion Alumnos
Programa Profesores
. Evaluaciones i
Catedra P Adscriptos
Calificaciones Directivos
Archivos, Foros, FAQs y Coordinadores
Sitios
Conactos Coantios
Grupo de Archivos Coordinadores
Trabajo Foros Directivos
Instructores
FAQs
Eir:titos Participantes
¢ Disertantes
Jornadas | Archivos Organizadores
Foros i
EAQS Autoridades
., Directivos
Presentacion Profesores
Programa
A distancia | Calificaciones Ayudantes
! Alumnos
Archivos, Foros, FAQs y Coordinadores
Sitios Invitados

1.4 Caracteristicas Técnicas

Requerimientos minimos y deseables del servidor

La implementacién de la plataforma puede llevada a cabo en servidores de e-ducativa (como
parte del servicio ofrecido en modalidad ASP - Application Service Provider), tanto como en
servidores propios de la organizacion.

Iy

El siguiente punto debe tenerse en cuenta solamente si la instalacion se realiza sobre
servidores de la organizacion.

. Requerimientos de Hardware

La tecnologia abierta utilizada en el desarrollo de la aplicacion, permite que sea multiplataforma, es decir
corre sobre diversos servidores y sistemas operativos. Con respecto al hardware requerido para el
correcto funcionamiento, cabe destacar que las siguientes son configuraciones recomendadas bajo
diferentes arquitecturas soportadas.

Windows

Windows NT 4.0 SP4 o superior
Procesador Intel Pentium

200 MB de espacio en disco p/ aplicacién

Internet Information Server
256 MB RAM (512 MB recomendados)
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Linux
Red Hat Linux 6.2 / SUSE Linux 7.0 / etc. Apache Web Server
Procesador Intel Pentium 256 MB RAM (512 MB recomendados)
200 MB de espacio en disco p/ aplicacién

Solaris
SPARC Solaris 2.6, 7, 8 Apache Web Server
200 MB de espacio en disco p/ aplicacion 512 MB RAM (1 GB recomendado)

Cabe destacar que la capacidad en disco rigido debera ser proporcionada segun la cantidad de
informacion y contenidos que almacenen los cursos dentro de la plataforma. Se recomienda ademas la
presencia de dispositivo de backup (tape backup, DAT, RAID, etc.)

. Requerimientos de Software

1) Web Server

2) Perl 5.6 o superior

2.1) Médulos DBI y DBD: Mysql instalados
3) MySql 3.23 o superior

4) SMTP configurado para efectuar Relay

Requerimientos minimos y deseables de los clientes Web

. Requerimientos de Hardware

Se necesita un PC Pentium o computadora Macintosh capaz de correr alguno de los navegadores Web
listados debajo.

Si bien e-ducativa puede correr sobre cualquier computadora capaz de correr un navegador reciente, las
antiguas 486 y Macintosh pueden ser muy lentas.

Recomendamos seguir los siguientes estandares minimos de hardware:

Macintosh PowerPC

Minimo Recomendado

Mac OS 8.6 o superior Mac OS 9.1

200 MHz 32 MB RAM o superior 350+ MHz 128 MB RAM o superior
Computadoras PC

Minimo Recomendado

\Windows 95/98 \Windows 98SE/ME/2000

166MHz 32 MB RAM o superior 350+ MHz 128 MB RAM o superior
Conexiodn a Internet

Minimo Recomendado

28.8 Kbps 56 Kbps (V.90 compliant)

. Requerimientos de Software

No requiere descargas o instalaciones de software especial debido a que la aplicacion completa reside en
un servidor central. El Unico software necesario es un navegador Web.

Esto permite que cualquier modificacién sobre el curso sea realizada mediante un punto de acceso al
Web, y estos cambios estén inmediatamente disponibles a los estudiantes que ingresen a la plataforma.
La aplicacion es absolutamente compatible con todos los nuevos navegadores del mercado, se
recomienda Mozilla 1.4 o superior, y/o Internet Explorer 5.0 o superior.
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Lenguaje de programacioén y caracteristicas de la base de datos

La aplicacion esta integramente desarrollado en Perl, y utiliza tecnologia Sun Java, DHTML y Javascript
para el lado cliente. La base de datos utilizada es MySQL, y se enlaza con la aplicacién mediante el
maédulo DBI Perl.

Grado de compatibilidad para contenidos generados en HTML y Flash

Actualmente la plataforma permite la incorporacién de contenidos en formato HTML, a los que llamamos
“micrositios”. Estos “micrositios” pueden ser desarrollados en HTML, DHTML, JAVA, JAVASCRIPT, Flash,
Director, Authorware, etc.; que el tutor podra subir a manera de archivo comprimido y el sistema se
encarga de descompactar y embeber dentro de la estructura de la plataforma. Para mas informacién
sobre Micrositios, consulte la seccién Micrositios.
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2 Generalidades

En este manual s6lo nos abocaremos a explicar la ADMINISTRACION dado que el resto de la
aplicacion se detalla en el manual del usuario.

|1§=| La seccién de ADMINISTRACION estara disponible solo para aquellos usuarios definidos
como administradores. Los Responsables en los diferentes Grupos van a poder tener acceso
a la Administracion también. Para mas informacion sobre este aspecto, consulte el capitulo 4:
Definicion de Grupos: Funciones Generales.

Debemos destacar que existen dos clases de administradores. Uno para toda la aplicacion llamado
“Webmaster” y otro “Administrador” para cada uno de los grupos que se definan.

Sobre este tema y sus posibilidades se ampliara en el capitulo USUARIOS.

Entonces, una vez que el usuario se identificd en el sistema y éste detecta
que posee el perfil de administrador, tendra disponible el icono para ingresar al

Modulo de ADMINISTRACION.

Debe considerarse las siguientes caracteristicas generales con respecto al funcionamiento de las
pantallas de Alta, Baja y Modificacién de informacion:

@ Los cddigos de los registros se auto-generan y se visualizan pero no pueden ser modificados.
@ Los campos en negrita son obligatorios.

@ Estado ACTIVO con verificacion, significa que el registro esta en uso o ACTIVADO.

9

Los datos que estan definidos como NO modificables de un registro, otorgan mayor
confiabilidad a la informacién que esta publicada, negando la posibilidad de cambios no
deseados por los usuarios.

@ Enlos casos en que el administrador esté trabajando en una seccién y cambie a otro grupo el
cual no disponga de esta seccion activa, automaticamente sera posicionado en la primera
seccién activa de ese grupo.

@ Cuando intente eliminar un registro que disponga de informacién relacionada, se informara al
administrador y éste decidird el borrado de todos los registros (borrado en cascada. Por
ejemplo al intentar eliminar un grupo Photoshop, el cual posee un usuario y un archivo
asignado, se mostrara la leyenda:

El Grupo Photoshop contiene la siguiente informacion relacionada:

1 Usuarios (si pertenecen a otros grupos no son eliminados de aquellos)
1 Archivos

Al eliminarlo, se eliminara también dicha informacién
¢Esta seguro que desea continuar?

@ Al realizar un alta, baja o modificacion de un registro, se informara mediante una etiqueta el
resultado de la operacion.

Se ha guardado correctamente. Se ha eliminado correctamente.

En todas las ventanas se mostrara el icono 0 en la esquina superior derecha con el fin de acceder
la ayuda contextual. Ademéas se podra observar el nombre del usuario actual en la esquina superior
izquierda.
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3 Laadministracion

3.1 Descripcion de la Interfaz

La estructura esquematica de los menus y submenus que componen la interfaz de la administracion
es la siguiente:
Usuarios

Permite realizar la definicion de usuarios y el mantenimiento de los datos de los mismos, asi
como también la inscripcion a grupos, asignacion de perfiles y especificacion de permisos
correspondientes a los perfiles. Ademéas cuenta con un registro de estadisticas de acceso y
participacion y servicio de mensajeria.

Grupos
Permite realizar el mantenimiento de Grupos, la creacion y definicion de entornos de trabajo.

Contenidos

Dispone de todos los contenidos, los cuales varian segun el tipo de grupo. Es decir, esta
compuesto por secciones que contienen y organizan toda la informacién de los grupos de trabajo
de la plataforma. Por ejemplo:

@ Presentacion @ Foros

@ Programa @ Calendario
Q@ Archivos @ Calificaciones
Q@ Sitios @ Anuncios

@ Noticias @ Otros

Debajo de cada seccion se visualizan las opciones que dispone cada una y el nombre del grupo
en que se esta trabajando.

> Freyerisr Programas i 1 £ 0] D L —

Secciones del grupo I |écceso Répido I

Nombre del grupo
Cada una de estas secciones sera explicada en la seccion 6 - SECCIONES

Configuracion
Permite establecer la configuracion general del aspecto visual del entorno del campus.

En la parte izquierda de casi todas las secciones se encuentran los comandos:

COMANDOS Permite ingresar un nuevo registro de la seccién que se esté utilizando. I

AGREGAR e

MODIFICAR G2

ELIMIMAR Muestra la lista de registros. Haciendo un clic sobre el nombre, se accede al
formulario correspondiente para realizar las modificaciones necesarias.

Muestra la lista de registros y se debe elegir cual se desea borrar. Al seleccionarlo, se

visualizaran todos los datos relevantes v se le pedira la confirmacion.
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3.2 Acceso Rapido

Esta util herramienta permite un — como su nombre lo indica - acceso rapido a las distintas
secciones de la Administracion, sin tener que ingresar por el Menu Principal. Simplemente seleccione la
Seccién a la que desea ingresar desde el Menl desplegable, y de esta manera ingresara en forma
directa y sencilla a la misma.

Juewves, 23 de Sepltiembre de 2004 16:11:57

creso Répidos Iﬁdministmciﬁ-n ;I
U=zuarios -
Administracion
EF.:- 3
Grupos de trabajo
Feportes
Focesos
Participacion
Sitio Wizh
Porizos
hensajeria

Importacion
- LM e

3.3 Salida de la Administracion

En todas las pantallas de la Administracién es posible volver a la vista de usuario haciendo clic en el
logotipo de la Institucion que se encuentra ubicado en la esquina superior izquierda de la pantalla (en
nuestro ejemplo: e-ducativa)

Usuarios: Georgina Grimaldi g Regresar a la plataforma

e-ducativa .

temunidaded w

m Frupos zontenidos Eepositario Configuracidn
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4 Definicion de Grupos

Como se menciond anteriormente, cada grupo puede ser configurado con las secciones que
necesite y en el orden de jerarquia que se considere necesario.

Esto permite que grupos de usuarios de caracteristicas similares tengan disponibles sélo los
servicios que desean utilizar.

AN ST R

THIF [RPRdiaTS

+ oK IR I|'-'.I o

| Ce——————
ESMTHAR rmm apmepdn
B D aywad g Tmm Caman iy sl B K0 Fved P - |
B Pregmers &8 ek T v & arbe s i Brvws Paprees | Cews i 88 vl - i SN

H o F e i cm e ¥ s g D e s i B e LT

|13'| Es tarea del Webmaster la “personalizacion” de cada entorno. Cada grupo tiene su propia
estructura de contenido. Por lo tanto es recomendable que el Webmaster y las personas
designadas Administradoras del Grupo, analicen y planifiquen la utilizacién de la herramienta
para obtener la mayor aplicabilidad.

Un Campus Virtual puede estar compuesto por un nimero ilimitado de Grupos, con una cantidad
variada de Secciones, a las cuales se les incorporan los contenidos que se crean necesarios (ficheros,
links, textos, imagenes, sonidos, videos, flash, y cualquier tipo de archivos digitales).

Cuando creamos un grupo, éste “hereda” las secciones que correspondan de acuerdo al tipo de
grupo. Un grupo creado como CURSO tendra ciertas secciones que no estaran presentes en un grupo
creado como CATEDRA, etc.; pero a su vez ambos contaran con secciones similares como por ejemplo
Archivos, Sitios, Foros, etc.

La imagen anterior presenta el aspecto de la ventana Grupos al ingresar a la misma, podra
modificar el orden de los datos mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las columnas. Debajo
de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se ordend.

Una vez creado el grupo, el administrador tiene cierto grado de control para modificar las
propiedades de cada seccion; pudiendo cambiarle el nombre, el orden de apariciéon en el menu izquierdo
y hasta deshabilitarla en el caso que se determine que la seccién no deberia ser utilizada por ningin
participante del grupo como por ejemplo video-chat, calificaciones, etc.

4.1 Administracion de los Grupos

@ Datos basicos del grupo: En esta seccion debera ingresar obligatoriamente el nombre y la
descripciéon del grupo. El coédigo del mismo es generado automaticamente y no podra ser
modificado. Por defecto el estado del grupo es Activo.

Cadigo: ]_5| Numero de grupo que lo identifica univocamente. Es auto-generado consecutivamente I

Nombre: | Nombre del grupo que se visualizara al ingresar I

| Nombre completo del grupo que serd mencionado en todos los e-mails

Descripcion:

Estado: ™ Activo | Indica si el grupo esta disponible o no para ser utilizado I
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|I§-| El nombre del grupo debera ser unico. En el caso en que el nombre del grupo coincida con
otro existente, se mostrara una etiqueta con el fin de informarle tal situacion.

ERROR - El Nombre del grupo ya existe, cambie el nombre del mismo.

Ingrecs &

En la vista de usuario, el nombre del grupo se mostrara en la lista desplegable que — =
contiene los grupos disponibles a los cuales puede acceder.
e |

@ Descripcion de la pagina principal del grupo:
En esta seccion es posible configurar el aspecto visual que poseera la pagina principal. Es la primera
“imagen” que recibe el usuario al iniciar su sesién. Podra especificar el titulo de la pagina principal,
agregar una imagen al crear el grupo, o mantener, modificar o eliminar la existente en el caso de
realizar modificaciones, y mostrar un mensaje de bienvenida que recibira el usuario al ingresar a su
grupo, pudiendo hacerlo con todas las caracteristicas habituales que tiene el editor que dispone la

plataforma.

Descripcion de la Pagina Principal del Grupo

g Titulo: Bienvenido al curso de manejo de imagenes y fotomontaje

5 Imagen: profesor.jpg Exmrminar.. |

| Titulo de bienvenida al grupo I

Imagen que acompafa al

texto de bienvenida. Se Texto: ek _-|'|;-_.q. e B T b e

recomienda que su tamafio It B - . EE B

no supere los 20KB. .E B < g i -
= E & & - J 2 0O = @ &

Este espacio esta destinado al ingreso de un
mensaje que se visualizara al iniciar la sesion de |=cuwsciones el morrTiEnio B obbenen GBolmente fenenos
trabajo. Fienla gL al MoRwen D FesdlTants 82 s COnDoscidn o aiog
Tiene todas las herramientas mas comunes para [*™#amrss.

editar el texto y se puede utilizar con Internet
Explorer y/o con Mozilla 1.4 o superior (Netscape f= mauimianio rectires f arifarms 4 il ojm X
7.0) sobre cualquier Sistema Operativo. w uniformaments soalarado 1o lango o aje Y

En la vista de usuario, se mostraran en la pagina principal del grupo, las caracteristicas
configuradas en la figura anterior.

Bienvenido al curso de manejo de imigenes y fotomontaje

Lag ecuaciones del movimiento se cbhenen facimenta tamendo
an cuanta qua el movimiento resultante es la composicion ae dos

mow'ma’entos:

| Texto I - I . '
o movimienta rectiinen y unifarme alo largo del eje ¥
o Uniformemente acelerado alo largo del eje ¥
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@ Configuracion del grupo:

En esta seccidn podra establecer las caracteristicas generales del grupo, como por ejemplo el tipo
de grupo que se creara y la direccion de la pagina que se mostrara al cerrar la sesion.

Los tipos de grupos disponibles son: Curso, Postgrado, Catedra, Investigacion, Grupo de Trabajo,
Jornadas y A distancia. Una vez creado el grupo no sera posible maodificar su tipo. Podra notar que al
crear un nuevo grupo algunas de las opciones muestran valores por defecto, las cuales podran ser
modificadas.

Para facilitar la modificacion y acceso a las distintas opciones de configuracion, ésta se encuentra
dividida en 3 areas: Funciones Generales, Home Page, y Secciones.

Cabe aclarar, que cuando se desea dar de Alta a un grupo, sélo se podra clickear en Continuar o
Atras, para poder ir accediendo a las distintas lengiietas, mientras que durante la Modificacién del
Grupo o la Modificacion de los valores por Default, se podra acceder directamente clickeando en la
lengiieta deseada.

A continuacién se vera en detalle las distintas lenglietas y la explicacion de las opciones de
configuracion.

Funciones Generales

Aqui se veran las configuraciones generales al grupo elegido. Es decir, sélo se podran modificar lo
relacionado con el grupo en general, y no de las secciones en particular.

Cordiguracidi del grupo

Fumioees gererale HomaFaga Carcionas

T o G @ Dirwtaindie

Dt dlie walidla {irl) |||"I|'|.'_':|P||||'| (L Caten® G i
¥ e em o uancn e e o mgpesd 88 g rusne @nosl gnapo
[ Poarmiti o aocmin & Lkauarins Anonimns
I B chat e pibico (0ncaments con ke grupos gus Tegen sits moodn scsia)
W Misstra dentifcaciin dal gnga
F musairs istado de grupor en cemm s
F Sa regmirardn L sstaktics
¥ Sz destacan ior conbenidos Mo Leidos
M Paa s @ un e pregpanla @ deriag seein O guadsn
W Lios Fesponsabie: podrdn sccodoer & b Admirktracdn

FlLo resporashles. pockidn corsultar ke repebes

adminktrador |Eaimais Ciens B oncargacc o al maraio da emas
Aspoctn del mend [aquisrdo
Tioo de men [Agrupadss chiulos ciconos en tulos v opciones: &

Cobod prncgal & s LoD |I:ED|:ID: IlilI:I'I
Cobor Subimei o ML _— HIIII'I

LY |E-,-.:,u;|ﬁ_| [Beg i 3

O wasnics podran cambiar ol idomia de b pltaformma
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Descripcion de las Funciones Generales

Tipo de Grupo: al ser esta una modificacion de un grupo ya creado, esta opcién no se puede cambiar.
Si se desea cambiar se debera crear un grupo nuevo.

Los tipos de grupo son: A Distancia, Curso, Catedra, Investigacién, Postgrado, Grupo de Trabajo y
Jornada. La eleccion del tipo de grupo que se utilizara, predefine las secciones a utilizar y el
comportamiento general del mismo.

Direccién de Salida: esta direccion se refiere a la que se abrird cada vez que los usuarios seleccionen
Cerrar Sesion en la vista del usuario.

Se avisa alos usuarios en linea el ingreso de uno nuevo en el grupo: si esta opcién esta activa cada
Vez que un nuevo usuario se loguee en el grupo, se avisara a los ya logueados esta informacion. Es
importante notar que este aviso no es completamente automatico, sino que se realiza una vez que éstos
cambien de seccidn. El aviso se muestra en la esquina inferior de la ventana de la Plataforma,
conteniendo el nombre y apellido del usuario y la hora. Asimismo, un sonido indicador se escucharay la
ventana del aviso se desplegara hacia arriba, y luego se escondera.

g T TP

‘ripmiird i
IS rpELED &
o T

Permitir el acceso a Usuarios Anénimos: activar esta opcion implica que los usuarios logueados como
anonimos no se mostraran como logueados, en las listas de usuarios en contactos, en las calificaciones,
ni en las listas de los profesores en Programa. Se podra configurar los permisos que tienen los mismos
en la Administracion de Permisos dentro de la seccion Usuarios.

El chat es publico (Unicamente con los grupos que tengan esta opcién activada): si la seccién Chat
esta activa, se podra establecer que el chat pertenezca a todos los grupos.

Muestra Identificacion del Grupo: al activar esta opcion, se mostrara en la parte superior de la columna
derecha de todas las secciones de la vista del usuario, el nombre del grupo donde el usuario se
encuentra logueado. Es importante notar, que esta informacion también se muestra siempre en el pie de
todas las paginas.

Muestra listado de grupos en Cerrar Sesidn: si se activa esta opcién los usuarios que pertenezcan a
mas de un grupo podran acceder a los otros sin la necesidad de desloguearse y volver a la pagina
principal para seleccionar el grupo. Se muestra un desplegable con la lista de grupos a los que puede
acceder el usuario, y también la posibilidad de Cerrar Sesion. Si esta opcién no se encuentra activa, sélo
se mostrara Cerrar Sesion que al ser clickeada se redireccionara al usuario a la direccién de salida
también configurada en esta seccion.

Estando activa se muestra de la siguiente manera:

] Anarcios |

l.gl.h.liﬂllllnl-lrv"' -.-I
TRk GeIsaE hacers o

Ingrsaara..

Wi Isidie e
Calidad Toal Pyms
Caijednn B an'ades [hianonide [ Tenanra
Cors DERA0

[ e P T
Exonacmim

Fn ol bidimiad @i ﬂ CErrar Seahin
brinlyg. Camaros

Si no estéa activa, se mostrara sélo:
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Se registraran estadisticas: al activar esta opcion se guardaran absolutamente todos los clicks del
usuario, y toda la participacion/actividad del mismo en toda la Plataforma. Los mismos se utilizan para
realizar un seguimiento detallado de los usuarios.

Es importante destacar que activar esta opcion requiere mas tiempos de procesamiento, y hace mas
lento el acceso a las diferentes secciones inclusive en la Administracion. Si se desactiva esta seccién, y
se accede a Reportes es posible observar dias completos sin participacion de los usuarios, lo que no
significa que no hayan tenido participacion sino que simplemente no se registraron las estadisticas. Sin
embargo, esté o no activada esta opcion, se registraran los Accesos de los usuarios a los grupos.

Se destacan los contenidos No Leidos: en relacion con esta funcidon se puede dar o no la
posibilidad de que el usuario pueda conocer que contenidos no ha leido a partir de la leyenda
“NO LEIDO” junto al documento. Esta funcién depende del registro estadistico. Sin embargo, si
bien esta opcién agiliza el acceso al material no leido a los usuarios, en caso de cursos con
muchos usuarios 0 muy extensos puede bajar el rendimiento de la plataforma demorando el
acceso al material.

i% UNIDAD 01

Archivos de UNIDAD 81; iINTRODUCCION
Uktima actualizacion: 07072002
1 archivaz 1 NO LEIDOD

Al acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo: con el fin de agilizar el acceso a la
informacion, cuando un usuario acceda a un archivo (clickeando sobre su link) en la Plataforma podra
seleccionar si desea Guardar o Abrir el archivo seleccionado. El término archivo implica: archivos
cargados de la seccion Archivos, Material Obligatorio y Trabajos Practicos ya sea locales o del
Repositorio Local. Esto es posible si se haya activa esta opcion.

Si esta opcion no esta marcada, el comportamiento va a depender de la configuracion que tenga cada
usuario en su Navegador, que generalmente intenta abrir la aplicacion o archivo dentro del Navegador.
En caso de que esté seleccionada, entonces al usuario se le presentara sobre la pantalla de la seccién
en la que esta, una ventana como la que se muestra a continuacién de seleccién cuando acceda a un
archivo.

unto de descargar E3

Capitulol .doc %

Nombre del archivo al que

Ahrir Guardar se accedio.

Abrir: Si se clickea sobre Abrir se abrira el archivo dentro del navegador.
Guardar: Se pedira seleccionar el lugar donde guardar el archivo.

En ambos casos se cerrara la ventana emergente y se realizara la accion seleccionada.

Los Responsables podran acceder a la Administracion: si esta opcién esta marcada, s6lo por estar a
cargo de un Programa, una Materia, 0 un Tema, los Responsables podran acceder a la Administracion. A
diferencia del Administrador y del Webmaster, este acceso esta limitado a ciertas secciones. Estas son:
Usuarios->Mensajeria y todo el area “Contenidos”.

Los Responsables podran consultar los reportes: En caso de tener también activada
la segunda opcién, entonces dentro de Usuarios, el Responsable va a poder tener acceso a los Reportes
generados por la Plataforma. Es importante destacar que en un principio esta opcion esta deshabilitada,
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ya que si los Responsables acceden a consultar reportes simultdneamente, esto puede tener un impacto
significativo sobre la performance de la Plataforma.

Administrador.... encargado del manejo de los mails: Aqui se define quien estara a cargo de todos
los mails generales de la plataforma. A esta persona le llegaran los mails relacionados con consultas de
soporte técnico, pedidos de acceso a las distintas secciones, comentarios y sugerencias, mails
rebotados. Pueden ser administradores de mails todos aquellos usuarios que ya son Administradores en
la Administracion. EI nombre de usuario mostrado por defecto es el del creador del grupo.

Aspecto del Menu Izquierdo.

Tipo de Men(: aqui se puede marcar que estilo tendrd el menu izquierdo en la vista para el Usuario.

Color Principal en Menu: es el color de todas las secciones del menu izquierdo. No es el color de la
seccion sino del menu.

Color Submenu en Menu: es el color de las secciones agrupadoras de las distintas secciones.
Mas informacion sobre el Menu Izquierdo, aqui.
Idioma.

Idioma: Seleccién del Idioma de la Plataforma. Los idiomas que aqui aparecen son los que estan
actualmente activos en la Configuracion.

Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma: si esta opcién esta marcada, los usuarios
tendran la posibilidad en la secciéon Mis Datos de cambiar el idioma con el que visualizan la Plataforma.

Home Page

En esta seccion se puede especificar caracteristicas adicionales en cuanto a la apariencia de la pagina
inicial. También se puede definir algunos nombres o “etiquetas” como los asignados al espacio de
publicidad y a la encuesta.

Comligurackn del grugo
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B Sa rmuestran e unuics o res
F Sa i bov fussacs corperadin
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T b0 & a' o ediles |r-l'-“-|‘|l'-‘|-|l":'§-
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Titulo en Imagen: teniendo en cuenta los idiomas activos en la Plataforma, se pueden establecer los
titulos que apareceran en la imagen superior al ingresar al Grupo.

Se muestran los usuarios en linea: si la casilla estd marcada, el nombre de los usuarios que
actualmente se encuentran en linea sera mostrado a la derecha en la pagina principal en la vista del
usuario.

¥ Jorgelina Arcur

Se muestran los nuevos contenidos: si esta casilla estd marcada, en la vista del usuario se mostrara
un cuadro, a la derecha en la pagina principal, con los nuevos contenidos, agrupados en categorias,
incorporados desde el ultimo acceso del usuario al grupo mostrando también la fecha del dia del Gltimo
acceso.

Sy Py e o ks il By
ol ooiEn - O TR
i Evmrig
T
i Forn di dgbaiy
i Rgcpiuggtn &0 fong

Se muestran los anunciantes en la Home Page: al activar esta opcién se mostrard una seccion
destinada a la publicidad.

Hesaram harrwmriants da
irabaje, MET
M sl

el

1 [

HBola 26

Titulo en anunciantes: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la seccion destinada a la publicidad.

Mostrar encuestas en la Home Page: cuando se activa esta casilla, se mostrara una seccién en la cual
los usuarios podran dejar su opinion sobre los determinados temas. Estas encuestas se cargan desde la
Administracion > Contenidos > Otros > Encuestas.

Cpinar ogus s w701
rupusles problaman
artariorar?

o)

[ —
o=

L]

s

ML HE
e S

_votar |

Titulo en Votos: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la seccion destinada a las encuestas.

Cantidad de noticias comentadas que apareceran en la pagina principal: aqui se establece cuantas
noticias se mostraran en la pagina principal, bajo el titulo de Ultimas Noticias Publicadas.

Secciones

Aqui se podra configurar cada una de las secciones en particular.
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Contactos

Usuarios deshabilitados visibles en la lista de contactos y reciben avisos de las suscripciones: Si
esta casilla esta tildada, todos los usuarios que se encuentren deshabilitados para acceder al grupo en
cuestion, seguiran apareciendo en la lista de Contactos del grupo, permitiendo de esta manera que se le
puedan seguir mandando mensajes desde Contactos, y/o desde la Mensajeria Interna. Asimismo, los
usuarios deshabilitados, seguirdn recibiendo avisos de Noticias, Foros, etc., a los que se habian
suscripto previa deshabilitacion.

Envio masivo de mails desde contactos: marcando esta opcién se podra enviar mails a todos los
usuarios que estén en la lista, o a los distintos grupos de perfiles y/o grupos de trabajo.

El envio de mails desde contactos puede incluir adjuntos: marcando esta casilla, se permitira enviar
con el mail un archivo adjunto.

Foros

Habilitar avisos de foros por mail: si se tilda esta casilla se habilita la posibilidad que cada uno de los
usuarios en la seccién Mis Datos, decidan si desean recibir avisos por mail de nuevas preguntas, y/o
nuevas intervenciones en preguntas existentes.

Temas en foros pueden adjuntar archivos: al habilitar esta opcién todos los nuevos temas en los foros
podran incluir un archivo.

Noticias

Habilitar suscripcion a noticias: marcando esta casilla, los usuarios van a poder optar también dentro
de Mis Datos por recibir mails cuando se carguen noticias en los grupos.

Mis Datos

Los usuarios pueden cambiar sus datos personales: Al configurar un Grupo existe la posibilidad de
permitir a los usuarios de cambiar sus datos personales. Si esta marcada esta opcién, cada usuario
podra, desde la Plataforma, ingresando a Mis Datos, realizar cambios a cualquiera de los datos
personales y opciones de configuracién, asi como su clave de acceso. De no encontrarse tildada esta
casilla, el usuario no podra realizar ningun tipo de modificacibn a sus preferencias de usuario,
mostrandose todos los campos deshabilitados para la edicién.

Los usuarios pueden cargar su foto: si la casilla anterior se encuentra habilitada, se podra
permitir que los usuarios carguen una foto personal en sus datos.

Informacién adicional que se pedird a los usuarios: al ingresar a Mis Datos, se mostrara la
informacion personal del usuario incluyendo ademas la posibilidad de completar la informacion adicional
especificada en esta configuracion.

Mail Interno

Mensajeria Interna Activada: al activar la mensajeria interna se incorpora un sistema de correo interno

con la cual podran comunicarse los usuarios del grupo. Esta opcién engloba a todas las comunicaciones
internas que se desarrollen dentro de la Plataforma. No hace falta poseer un email externo, ya que todos
los mensajes se envian internamente utilizando sélo el ID de usuario. Al activar la mensajeria interna se

habilitan las opciones siguientes:

Auditoria de Mails Activada: cuando se activa esta opcion se permite establecer una casilla de malil
externa donde se enviaran todos los mails enviados utilizando la mensajeria interna. Si esta opcion esta
activada, los usuarios seran notificados que los mails enviados mediante la Mensajeria Interna, pueden
estar siendo monitoreados por un Auditor. Esto significa que todo el movimiento de mails que se realice
dentro de la Plataforma, mediante la Mensajeria Interna, va a ser enviado a su vez a la casilla de malil
definida en esta configuracion.
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Si la mensajeria interna esta activada, se podra decidir si activar o no la Auditoria de Mails Internos.

¥ Mereaena ntema activada
F auditaris de malks sctivads

Auchtoria de mals hacis s coents |:'-|r-£‘1|'||'.:_“1'é ducairg oo

La notificacion que recibiran los usuarios en los grupos donde la Auditoria sea activada, se vera sélo en
la seccion Mail Interno, en la columna de la derecha.

Auditoria interna
Los mensajes gque envies o
recibas pueden estar siendo
monitoreados por el
administracor.

Quotas por Perfil: con esta opcion se podra establecer el total de espacio asignado para guardar los
mails, por perfil de usuario. Los valores estan representados en Megabytes y varian desde 0.5
Megabytes, hasta sin limite, que significa que hay espacio ilimitado para guardar mails.

Cuando la quota es limitada, el funcionamiento es de la siguiente manera:

En la seccidon Mensajeria Interna aparecera siempre en la columna derecha una barra que indica el
porcentaje del espacio asignado, utilizado en disco hasta el momento.

Cuando el porcentaje es menor que el 75% del total, la barra se mostrara verde, lo que significa que aln
no se esta llegando a completar el total de la casilla. Se va a poder continuar enviando y recibiendo
mails sin ningdn tipo de advertencia o0 mensaje de error.

31% de 0.5 Mh

Cuando el porcentaje sobrepasa los 75% del total, en Webmail se avisa al usuario que una vez que la
casilla quede completa no se podré recibir mas mensaje. Este mensaje es una advertencia, que sirve
como aviso para que el usuario tenga en cuenta estos datos, y diagramar los proximos mails que lleguen
a su casilla.

Uso del buzon
a7 % de 0.5 Mhb

Cuando el tamafio de tu
cuenta llegue al imite, no 52
podran recibir mensajes.

Cuando el uso del buzén sobrepasa el 75% inmediatamente el mensaje de advertencia también se
mostrara en la pagina de Inicio del grupo, para que el usuario cuando ingresa, tenga la informacion
sobre el estado de su buzén, y que acciones deberia tomar para volver al estado normal.

Sin embargo, cuando el porcentaje llega al 90%, el almacenamiento sera critico, y se enviara una
advertencia ya que todos los mails que lleguen a continuacion del Gltimo que complete la casilla no
seran. En este caso, también se avisa al usuario en la pagina principal de grupo esta informacién para
que tome las medidas necesarias para que la casilla no se llene. El sistema aconsejara al usuario que
borre los mensajes que ya no necesita, por ejemplo los almacenados en la papelera de reciclaje. Es
importante notar en este punto que todos los mails que se encuentran en cualquiera de las carpetas
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(Bandeja de Entrada, de Salida y Reciclaje) suman al total de la quota. O sea que si se desea borrar
mails, el usuario deberia revisar no solo su carpeta de elementos Recibidos, sino los Enviados y los

Eliminados, los cuales seguiran sumando al total hasta que se decida finalmente eliminarlos.

95% de 0.5 Mh

A rnacenami erto critico
Puedes dejar de recibir lo=
mensajes que te envian. Los
mensajes que te envian se
dewolveran a su remitente.

Una vez que el porcentaje llegue a 100% no llegardn mas mails. En este caso, cada vez que se intente
recibir un mail se avisara al remitente que el mensaje no ha sido recibido ya que la casilla esta llena,
pero el mail que no pudo ser recibido, se guardara igualmente en la carpeta de Elementos Enviados.
Mientras tanto, el usuario cuya casilla esta llena, recibira una notificacién que cierto usuario quiso
enviarle un mail y que debido a que el espacio de almacenamiento esta completo no podra ser recibido.
En este mail también se informa el Asunto del mail que ha sido rebotado.

I ——
100% de 0.5 ki

Cuenta desactivada
Tu cuenta ha superado el
lirnite de alrmacenaniento.
Fara poder seguir
recibiendo menszajes debes
reducir el tamario de la
mi=ma.

El receptor, cuyo buzén se ha llenado vera en la Mensajeria Interna un mail del Postmaster:
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El que envié el mail recibira la siguiente notificacion:

™ Ba A wFecha  Tamafio
™ Pasn Molicacitey del dabsde oo anvio (Faldn) 230904 1
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He eallady U4 snrxege del wensajs Seigido o Pomdvs Bacalis Tulist
PROgUE &5Te usiario Tiens 14 casilla de memspies 1less

—--[opia del WEnsaje & conrineanddm
b e o
LArECnos
Archims edfumdor Colinas amsles. 1pg (7.9 E 2

Tamafio maximo de adjuntos: en este desplegable se puede seleccionar el tamafio maximo que
pueden tener los adjuntos que se envian a través de la mensajeria interna. Este tamafio es valido para
los mails que se envien mediante Mensajeria Interna (creacién de un mail nuevo, como respuesta a un
mail anterior), como también los mails masivos desde Contactos. En el caso que el adjunto sobrepase el
tamafio maximo, se avisara mediante un mensaje de alerta, que el adjunto es demasiado grande,
indicando también el tamafio maximo permitido. En este caso, el usuario debera volver a escribir el mail
y adjuntar un archivo que esté dentro de los limites permitidos.

“Hrrasill Indernet Explaes d =i

!"_-, El archivg mucede o barsfia meime permndic 10,2 Mb]
| deeprae I

Manejo de extensiones en adjuntos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones de los
adjuntos que se envian a través de la Mensajeria Interna como también desde Contactos. Es posible
Permitir, o Negar una lista de extensiones que cada usuario establezca en la configuracion. Esta lista
debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada por espacios. Por ej: gif jpg jpeg png bmp.
Si no se desea permitir o negar, se debe seleccionar sin filtro, y de esa manera se podran adjuntar
cualquier tipo de archivo.

Mgriein de anlersorEd en aljunlos:

|F"=l| milir 'rl

gif Ipg Ipeg pog bmp a|

;l Iragrede k0 lad exferEore.:, araadas por espacioe. Por alsmpln: o7 g S Bvigr v

Al permitir sélo las extensiones que se especifican en el recuadro, solamente se permitir4 enviar por
medio de la mensajeria esas extensiones. En este caso se permitira archivos con extensiones gif, jpg,

jpeg, png, y bmp.

En la imagen que se encuentra a continuacion se observa el mensaje que se mostrara a un usuario
cuando intenta enviar un archivo con extension xIs (Excel).
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Cuando se niegan extensiones, las que agreguen en el recuadro, no se podran enviar como adjuntos:

Marejo de extereionss en adjunbas:

|Hcg=r 'l

=g bar pif com j
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Archivos

Tamafio maximo de archivos: en este desplegable también se puede seleccionar el tamafio maximo
gue pueden tener los archivos que se agregan en la Plataforma. Sin embargo, esta configuracion vale
para los archivos adjuntados en la seccién Archivos, Foros, y FAQs. En el caso que el archivo
sobrepase el tamafio maximo, se avisara mediante un mensaje de alerta, que el mismo es demasiado
grande, indicando también el tamafio maximo permitido. En este caso, el usuario debera volver a subir el

archivo respetando los limites permitidos.

x|
Einrchivus: 'l'h El atechs mxcads ol Lama'a mibkams parmilicls (1, 3 M)

Tamnafio méaximo de archivos: ID-2 'I 2
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Manejo de extensiones en archivos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones de los
archivos que se agregan mediante Archivos, Foros y FAQs. Es posible Permitir, 0 Negar una lista de
extensiones que cada usuario establezca en la configuracion. Esta lista debe contener las extensiones
permitidas/negadas, separada por espacios. Por ej: gif jpg jpeg png bmp. Si no se desea permitir o
negar, se debe seleccionar sin filtro, y de esa manera se podran subir cualquier tipo de archivo. El
funcionamiento es igual al manejo de extensiones en adjuntos. Se mostrara un ejemplo con imagenes a
continuacion:

Mareio de eeterciones en achvos;
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General

Se categorizaran...: marcando estas casillas se habilita la posibilidad de crear categorias por cada una
de las secciones que se indican.

Otros grupos que podran visualizarse en contactos: aqui se pueden tildar todos los grupos que se
van a visualizar conjuntamente con los del grupo actual en la seccién Contactos, agrupados por nombre
de grupo.

Informacién del MenU Izquierdo

En la seccién ‘Informacion del Menu Izquierdo’ podra determinar el tipo de menud que se utilizara en la
vista de usuario con el fin de mostrar las secciones disponibles, ademas de los colores de fondo que
poseeran las mismas. Al pulsar el botén ‘color’ se mostrara una ventana en donde podra optar por uno
de los colores que se muestra a continuacién. Haciendo clic sobre la paleta de colores o sobre los
colores de las distintas secciones que conforman el grupo, éste sera copiado en la caja de texto que se
muestra en la parte inferior de la ventana. Luego debera pulsar ‘Aceptar’ para confirmar la seleccion.
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Chat

En la siguiente tabla se exponen los efectos en la vista de usuario de las diferentes opciones de tipo de
men( mostrados en la lista desplegable. El tipo de mena Continuados con iconos es la opcidon mostrada
por defecto en la lista desplegable.
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Agrupadas
con titulos
con iconos en
opciones

Agrupadas
con titulos
con iconos en
opciones y titulos
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sin iconos

Desplegables
con iconos en
opciones

Desplegables
con iconos en titulos
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con iconos en
opciones y titulos
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4.2 Configuracion de las Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. No se podra eliminar o agregar secciones, solamente podra heredarlas o deshabilitarlas.

También se puede especificar el “orden” de jerarquia en que se desea visualizarlas.
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Podra modificar el orden de las secciones mostradas haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se
ordend.

Las secciones que se encuentren deshabilitadas se mostraran resaltadas en la ventana anterior,
como lo muestra la siguiente imagen.

I ] Welimail Adrninitvd bus ennalls meediande ests peocind

Ademas podra especificar la apariencia de las secciones de:

Inirim [nicic)

Canfguricmn [Configuracicn parienal)
Buiiaqueda =
HMearaieria [Misrnageriy inberna)

Ficha de una Seccion:

En esta seccién debera ingresar obligatoriamente el nombre, la descripcién de la seccién y el texto
gue aparecera en la imagen que encabeza la misma, para ambos idiomas (Inglés y Castellano). El
cadigo de la seccion es generado automaticamente y no podra ser modificado.

Todas las secciones son configurables para adaptarlas al lenguaje que se utiliza dentro de la
comunidad y del grupo definido. También es posible cambiar la imagen superior que identifica la seccion.
Si desea que las demas secciones posean el mismo color principal y el que se utiliza en los submenus
gue la seccion actual, debera tildar la casilla ‘Aplicar estos colores a todas las secciones’.

SECCION A MODIFICAR

Codigo: 81
Castellano

Nombre:

Descripcion

(alt):
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Imagen:

Texto en Imagen:

English

Nombre:

Descripcion

(alt):

Imagen:

CAIENUATDTEVENLS:

Texto en Imagen:

Color Submenu

Color Principal:

Icono:

Estado:

soeEac2[eOEBIC2
: -_ O Aplicar estos colores a todas las secciones
A .1.

¥ Habilitado

Una vez que los datos han sido ingresados debera hacer clic sobre ‘Modificar’. En la figura siguiente

se muestra el efecto de la especificacion de los valores anteriores en la vista de usuario.

-ducativa

iy 1 et Sgaradsr &8 teks

-

- . . Texto en Imagen
MO ETIT AT D ‘:I‘-HHIHUEF«#I

gy @TE3 O T SR o e P

2

ilz]a]s!
57 e %mu

mhﬂ'l

1 Descripcion (alt)

noiEon

Erdur e S BLIRRRT]
R0 T aEs
237 2% = W5

.,

L]

| . I ifas
& | Color Subment aTalz(z/nn}
4243415118

P v 0 2

243228 I3 an 28 a0 |

| Wsuslzwr por |
|

4 o -
W VioesChais

I Color Princinal I

Nota: La ventana AGRUPACIONES sera detallada en el Capitulo 7.
Nota 2: La funcionalidad COPIAR GRUPO sera detallada en el Capitulo 9.
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5 Usuarios

5.1 Administraciéon de Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente de la plataforma. Cada uno de
estos usuarios puede pertenecer a uno 0 mas grupos, a los cuales accedera s6lo de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave. La siguiente imagen muestra la ventana
Usuarios correspondiente a un Grupo determinado.

i
(] B i ey

SRR, M ] [ — =] bt v
i o et e T b o i
] sl gy o e
B == i
B ededeaili Dhe by il B et '
B bl v La Birbra, Bewprin © = ek ey bl '
1 mrn Famdba, S 1] e s
& b [P T S — iy ardas s 00 [
o a4 b B 1 SR R et s ¥
B Srrmsbimi lrrier Wl '
- b, Earid ¢ b e '
M ormores [T e e s g T [ '
B re=fenag redaapy § el = Ny N s sckir
el o T PR B e Hi D =i
T i 5, B ¥ ke v
W e Tk, Fomsima Sad olim ramby LemiEn [
A sbream swimane wrhmain ¢ T sk i

il i vemariess 19

spwlcin: o bcaribee I [FLE 1

Ha piror et deler pile sorwiebol Gl ddbe Vil e e bkl b dil e Dol iy ol o e =

La estrella (rellena) que se muestra al lado de algunos de los nombres de usuarios se utiliza para
identificar a los usuarios WebMaster.

Por medio del link que se encuentra en la columna ‘Permisos’, podra acceder automaticamente a la
ventana de definicion de permisos del usuario correspondiente. Esta ventana se explica mas adelante en
este capitulo.

Podra modificar el orden de los usuarios mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se
ordend.

En la parte inferior de la ventana se encuentra una seccién destinada a la busqueda de usuarios por
medio de su nombre o apellido.
tpeic o Hombre: | Bugcer
Vi rop vy dbiny il b b et st il ek b ddid, bariimmis 2on ol e v

Al dar de alta un usuario se deben incluir, al menos, el Nombre de Usuario, Clave, Nombre, Apellido y
seleccionar al menos un grupo.

I]ﬁ Es aconsejable también incluir el e-mail del usuario. En caso de no contar con este dato el
aviso de informacion de acceso a la plataforma debera realizarse con un mecanismo distinto,
por ejemplo mediante una tarjeta impresa que es entregada personalmente, para garantizar la
privacidad.
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Una vez que se ha dado de alta un usuario, su nombre de usuario no podra ser modificado.

Los datos personales de los usuarios que se muestran al dar de alta o modificar un usuario
son los siguientes:

L AR B P L

Usniaria: | dlawe: | Cemaray Clmva |
T mmeirds debs cordess s 3 o 1 oo el B ok cusden irchid By medocalin, ralmesna? i ' 1L e b pamden uth s potode) . BCEOOE N O ot Bl DOV B4 racacs @1
+ #i.]
ILa chrey debs conterar wrirs 1 5 B cescherm. Soio 18 pusdes nckse v romeeso pie 'L Fio e pude e sonden me o schern, oo por gienplo 1 0]
hicwbr: | el |
Emai: |
-w.'.'-'l
o |
!Il-rl'l'l-:l
||_-|,I¢u.p_-| *” ']
Fato:
(i Exifi if
El'l'l:ll:'H:l
T sl | D
Ciod. :'-.‘ﬁri.l Lok
I Est= usuans == WehMasier

En el caso de realizar una modificacion le permitird modificar o eliminar la foto o mantener la
existente. Es importante destacar que una vez creado un usuario, su ID de usuario (el campo Usuario),
no puede ser modificado. Si el mismo quiere ser conocido bajo otro nombre, se debera crear otro. Sin
embargo, todas las referencias al usuario anterior no pueden ser actualizadas al nuevo, a menos que se
realicen manualmente.

Al clickear en Generar Clave, el sistema automaticamente propondra una clave aleatoria al usuario y
la mostrara — en caso que el Administrador o Webmaster deseen cambiarla — en el campo “clave”.

ﬁ Es conveniente que el administrador no ingrese todos los datos del usuario, y que éstos sean

ingresados por el propio interesado desde el boton ‘MIS DATOS’ en la barra superior en la
vista de usuario, publicando aquellos que el usuario considere adecuados. Con esto se evita
hacer publica informacién no deseada. Estos datos se van a poder modificar siempre y
cuando esté tildada la opcion “Los usuarios pueden cambiar sus datos personales” en la
Configuracion del Grupo.

Al agregar o modificar un usuario tendra la posibilidad de Modificar o Modificar y enviar aviso,
segln desee notificar 0 no al usuario del cambio que ha ocurrido.
i e iss | reees  wems  wesmewees  sssme C e e

Cezea DERSD [ Flagamy Lo} Fod wemt L srrmbradaeng [ reimk r | ' duia

] o R

T a-durties - coreuridedin e . P, drgasiea

El nombre de usuario debe ser Unico, es decir, no pueden existir dos usuarios con el mismo nombre.
Si no se cumple esta restriccién se producira un error, el cual sera informado:
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ERROR - El usuario ya EXISTE.

De esta manera, los usuarios pueden ser ingresados manualmente por el administrador del grupo o,
por medio de la opcion Importacion, ser incorporados desde sistemas externos mediante el proceso de
importacion.

Marcando la casilla de Webmaster, se le otorga al usuario la administracion total de la plataforma.

I Esbe wsuaio &8 Wehilasier

Grupo Perfil Bchmin. Estado
[T fomada vtk | S articipantan £ Cavartartaz © Dmaniredorn I tuparndsdn O Coordnacin T Ineitadn r F acie
[ Trarase Cimpar il v & Ciorbisdons © MPasdetres T Geremialood © Gererin © Cowdwaodn © sl r ¥ s
[T cfirmdra Conlin B migrnes U Profepens T Avadsnoer © Cemmives T ComsdinaadnTneasms ¥ [nwndos . ¥ mosan
I_ e Tk i Slurnnict L Frofsnamns L F i iad B e " O o i = i nciidn [ Inwiendos r_ F P
[ Dumes slawming % ) iy ™ Bk ™ Cosrdnadama M | Ao
[ frime kadeasming | % Alurnes ¥ Profasams T Coordnadmas © Trabades U
[ Irwemigaiin W0 | fnoesagedorss © Prgeoiesden T Ireicsdor © Coseinadarss T Trvigibber r " fosan
|- Fietgn de Dncerelan o Flurnnics L Frods pores i~ Coordin ks o [Inwrados |- F P me T
™ rMarossrg F slurnee © Eroferarss © Coomdnadoms: § fwisdes r [ e—
[ afmy F Surrnes © Brofazorma T Coordnadors: © fnwiades T | F aoses
I aeraniva Espafin | 0 Coliberster T Profesena T Cosinator 1 Ineinaidin U
I icadmids Marows | ™ slarvnes T Profacores T Coordinadorss © Inuicados I M s
|_ MECAD ¥ Alurnnies L Frofetarss i 1 pavdin Boks o [nuwitsdes r_ F Ll

Como ya hemos mencionado, dentro de la plataforma existen distintos perfiles de usuarios. Es en
este momento cuando se debe sefalar cuél es el perfil que tendra el usuario dentro de su grupo. Este
perfil puede ser modificado posteriormente, si es necesario, mediante la modificacion de datos del propio
usuario.

La casilla ‘Grupo’ otorga la posibilidad de que el usuario pueda ingresar a ese grupo. Un usuario
debe pertenecer al menos a un grupo. Si no se cumple esta restriccion se producird un error, el cual sera
informado:

ERROR - El usuario debe pertenecer al menos a un area.

La casilla ‘Admin’ brinda al usuario la posibilidad de administrar su grupo.

La casilla ‘Estado’, si se encuentra tildada, permite el ingreso del usuario. En caso contrario le
informa que debe contactarse con el administrador de la plataforma para resolver su situacion.

Si el usuario pertenece a mas de un grupo, utilizara el mismo Nombre de Usuario y Clave para el
ingreso a cualquiera de ellos.
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Al dar de baja un usuario podra optar por eliminarlo de uno o mas grupos o completamente (dandolo

de baja en todos los grqus alos ﬂue gertenece%.
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Cabe aclarar que si el usuario es docente y tiene materias a cargo no podra ser “deshabilitado” del
grupo en el cual cumple esa funcién hasta que no se le quiten las materias o temas que lo tiene como
responsable, y en lugar de los recuadros para tildar, aparecera la palabra inadmisible. Al lado de esta
palabra, se encuentra un icono que al clickear sobre el abrirhd una ventana informando los grupos en
donde éste es responsable. Si se clickea sobre el nombre de la materia en esta ventana, se puede
acceder a la misma para poder desasignarlo y permitir de esta forma el borrado.

Ty T ik L3

11 Fen Ganedlag, lavimr & b rbriilibapmbn Levt adas ] Iy, DO

5] I
Bl nadmisible
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Al clickear sobre el icono, se abrird una pantalla similar a la siguiente:

a ¥er asignaciones del usuario - Microsoft Internet Explorer[5][=] 2

Gonzalez, Javier es responsable en:

en Seccion "Temas", "Renacimiernta”
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Informacion personal del usuario
Desde la opcién MIS DATOS de la

barra de menda, el usuario puede acceder Informacion personal

a modificar o actualizar su informacion et Babeas e

personal, pudiendo ademas elegir el MoeTHr e B AIUmD Ageinn: Dem

idioma de la interfaz, suscribirse a las emsit [jstumrogpe-usaties com .

noticias y a los foros de debate, para Teltne Eirsesiin.

recibir notificaciones de las nuevas PR i

participaciones. Ademas, desde esta Fotografie ﬁ”tm'w "

pantalla podra modificar su clave de Pl

acceso. Si el grupo esta configurado para e

no permitir la modificacién de estos datos, & HIML  © Tewto Pisno

las casillas de toda esta pantalla

permaneceran deshabilitadas. st it ol
Em:lrwucl—

Telétono: Direcoidng

Carmbio de idioma

Sefeccinnd of Kiome o Inemar oe S5 piatato g
& Castelane © Englien

Suscripcion a las noticias

¥ Ciclos de Marketing (Cicio de Cazos Merouio
¥ Weorighop (larksting nilermecons

Hueves contenldos

¥ Resster 10z contanidos nuavos

Anis0 de nueas Tonos de delate

Desen recibr por emall #uses o puewns BHeicos ef fores
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actualizar datos

Copiar/Mover Usuarios

En diversas ocasiones es necesario copiar o mover los usuarios de un grupo hacia otro, o de varios
usuarios hacia un grupo. Por ejemplo, los alumnos de 4° Afio A, y B, pasan después de finalizado el afio
escolar a 5° Afio. O también, los alumnos de 5° Afio de las distintas disciplinas escolares, pasan a un
grupo llamado Ex-Alumnos.

Pasar alumno por alumno a mano es un proceso engorroso, sin embargo con esta herramienta se vuelve
una tarea simple y rapida.

Es importante destacar, que queda como decisién del Administrador que hacer con los usuarios que ya
existen en el grupo Destino antes de realizar el movimiento o copia de los usuarios que ain no
pertenecen al grupo.

A continuacién se muestra la pantalla principal de Copiar/Mover Usuarios.
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Como se ve en la imagen, la pantalla se divide arriba en dos columnas, los grupos Desde (grupos
Origenes) y los grupos Hacia (grupos Destino). Se podran copiar/mover de uno o mas grupos hacia un
grupo. Es decir no se podran copiar/mover usuarios de un grupo hacia varios. En el caso de la imagen,
se estaran copiando o moviendo usuarios de 3 grupos diferentes hacia un grupo.

Es importante destacar que no se mostraran todos los grupos agrupados, sino sélo el grupo cabecera de
cada agrupacién ya que éste contiene todos los usuarios de los grupos que lo componen
individualmente. Otro punto importante es que si persona encargada de realizar estas operaciones va a
poder enviar los usuarios a la . La Papelera, funciona como la Papelera de Reciclaje de
Windows o el /dev/null de Linux. Es decir, todos los usuarios que sean enviados a la Papelera, va a ser
borrados completamente del grupo.

|=laiia
ligon 10 "‘l
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Tmst
e L e e |
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En este caso los usuarios de estos 3 grupos irdn a la papelera. Pero antes de que sean enviados
ya sea a la Papelera, o al grupo Destino, es obligatorio seleccionar los perfiles de usuario a ser

copiados.

& Estos son todos los perfiles que existen en la
Periies Plataforma. Para copiar 0 mover usuarios es
I Alrnnos necesario seleccionar al menos un perfil.
™ syudantes —— | Sise seleccionan varios grupos, el nombre del perfil
I Profesores gue va a ser mostrado en la lista de los perfiles es el

o del primero de los grupos seleccionados. Si sélo se

™" Directivas selecciona un grupo, entonces los nombres definidos
™ Coordinadares para los distintos perfiles van a ser los de ese grupo
I Irwitados seleccionado.
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Una vez seleccionados los perfiles y los grupos Origen y Destino, se podra seleccionar si se quiere
copiar o mover solo los usuarios activos en cada uno de los perfiles. Si no esta seleccionado, entonces
se copiaran/moveran todos los usuarios de ese perfil, con el estado en el que estan.

Es importante notar, que la fecha de alta al copiar/mover los usuarios es la fecha en la que se realiza la
copia 0 movimiento de los usuarios.

El préximo paso es seleccionar qué accién se hara: ¢, Copiar o Mover?

Por favor seleccione gue accidn desea realizar con elflos grupos seleccionados:

& Mover O Copiar

COPIAR:

Cuando se selecciona copiar, los usuarios de los perfiles seleccionados simplemente se replicaran de los
grupos origen seleccionados, en el grupo Destino. Los usuarios no van a ser borrados del grupo donde
pertenecian antes, sino simplemente se copiaran al nuevo grupo, con el estado de usuario con el que
figuraban en el grupo original, y con la fecha de alta actualizada.

MOVER:

Cuando se selecciona Mover, los usuarios de los perfiles seleccionados, van a ser copiados al grupo
Destino, sin embargo van a ser borrados en el grupo o grupos originales, o sea en los grupos Desde
seleccionados. Esta operacion es analoga a la de “Cortar y Pegar”. En este caso en particular, al
seleccionar Mover, el Administrador va a tener que decidir qué hacer con el contenido de los usuarios en
los grupos de donde provienen.

Contenido en Grupos Crigen:

& Borrar  Asignar a usuario Andnimo

Esta decision es necesaria, ya que al borrarse los usuarios, el contenido quedaria huérfano. Por eso, el
Administrador debe decidir si el contenido cargado por los usuarios de los perfiles seleccionados en los
grupos Origen, va a ser borrado completamente, o asignarlo al usuario Anénimo.

Una vez que todas estas decisiones son tomadas, con sélo clickear en Copiar/Mover se realizara la
operacion.

Cuando se selecciona Mover, al clickear en el botén de Copiar/Mover, se mostrara el siguiente mensaje
como medida preventiva en caso de equivocaciones:

Mirosndt Inbernet Euploeer || En este ejemplo, se habia seleccionado

- “borrar”. Si la seleccion del contenido
"-'E"i Al recrver usuanios, borrars el contenido de bos grupos onigen, SEsth seguio? origen hubiese sido “asignar a
anénimo”, el mensaje sera “Al mover

[ mceptar | Concelar usuarios, asignara a anénimo el
contenido...”.

Si se clickea en Aceptar, se mostrarda el siguiente mensaje, también como medida preventiva e
informativa:

*ariedll Diternet Esgibser =i

‘_'?r_; ILos wsuanics de s cursns pelecdonados serdn elmdnadas! (Estd segurn que deses corkinuss?

B
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5.2 Definicién de Perfiles

Webmaster:

Usuario de mayor jerarquia que tiene la responsabilidad de la administracion total de la Plataforma.
Es el tnico que puede crear nuevos grupos y definir usuarios administradores.

Administrador de Grupos:

Administra solamente su grupo. Puede habilitar y deshabilitar secciones y cargar contenidos. Es
necesario que cada grupo tenga al menos un administrador de grupo, siendo lo recomendado no mas
tres personas.

Usuario Invitado:

Es un perfil de usuario para aquellos integrantes que sus datos no deben ser visualizados en la
seccion CONTACTOS. Puede ser utilizado para los participantes invitados que solo “observen” la
plataforma.

Usuario ANONIMO:

Este tipo especial de usuario se utiliza cuando se desea que la informacién de un determinado
grupo esté disponible para personas que no necesiten registrarse en el sistema para obtenerla. Un
ejemplo valido son las catedras masivas de Facultades que pueden llegar a tener mas de 1000 alumnos
y que carece de sentido realizar una administracion de tantos usuarios que no podran tener los
beneficios que se brindan con este tipo de servicio.

Por dltimo, existen las demas categorias de USUARIOS que los ejemplificamos en algunos casos:

Tipo de Grupo Categorias de Usuario

Cétedra Alumnos Profesores Adscriptos Directivos Coordinadores Invitados

Cursos / Postgrado / P . .
A distancia Alumnos Profesores Ayudantes Directivos Coordinadores Invitados
Grupo de Trabajo Usuarios Instructores Invisibles Gerencia Coordinadores Invitados

s e : Project . f . -
Investigacion Investigadores Leaders Invisibles Directores Coordinadores Invitados
Jornadas Participantes Disertantes Organizadores Autoridades Coordinadores Invitados

Es importante destacar que los nombres de los perfiles son personalizables, de manera que
el Administrador puede decidir de qué manera habra de llamar a cada uno de los perfiles
activos en un grupo, eligiendo asi el nombre mas conveniente. Por ejemplo: si se trata de un
curso para directivos, tal vez en vez de llamarlo “Alumnos” se lo denomine “Asistentes”.

5.3 Asignacion de Permisos

Cada uno de estos perfiles puede adquirir identidad propia dentro de cada grupo cuando le
otorgamos los permisos para que puedan interactuar con el resto segun la conveniencia del grupo. Para
tal fin disponemos de la matriz de permisos que nos permite realizar estas adaptaciones.

Categorias:

En la ventana CATEGORIAS podra redefinir los nombres de los tipos de perfiles y, ademas, optar
por utilizarlos a todos o a algunos de ellos tildando o destildando la casilla ‘Estado’ correspondiente.
Siempre deben existir al menos tres categorias.
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IIE Una vez realizados los cambios, el boton ‘Maodificar’, permitird que la modificacion de los
permisos se apliqgue “en adelante” para todos los usuarios nuevos, mientras que el boton
‘Modificar y Aplicar a los Usuarios’, es valida para todos los ya definidos también. Si un
usuario tiene permisos “individuales” por encima de las posibilidades de su grupo, estos seran
reemplazados al aplicarle los nuevos y tendran que ser otorgados nuevamente.

Usuarios:

Mediante esta opcién puede visualizar todos los permisos otorgados a un usuario y cambiar algunos
en particular. Al elegir la opcién ‘Usuarios’ del menu izquierdo, aparecera una tabla con los usuarios del
grupo seleccionado de la lista desplegable situada en la esquina superior izquierda, junto con sus
permisos.
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En esta ventana podra cambiar sus permisos en particular. Existe la posibilidad de que si algunos
usuarios deben tener funciones diferenciales del resto, pueda “sobrescribirse” permisos individuales por
sobre los globales del perfil. Note que si se modifica la matriz de permisos de la ventana de
CATEGORIAS vy se aplica a todos los usuarios, éstos perderan sus permisos individuales que tendran
que ser nuevamente otorgados.

Andénimo:

Mediante esta opcion podra especificar cuéles seran los atributos que tendran estos usuarios.
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PERMIGIE: DETININONS - LA ARIT] ASTRE-T
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Cada seccidn cuenta con el siguiente esquema de permisos:

Contactos:
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccién.
Sin M. Grupal No se puede enviar mensajes grupales.
Mens. Grupal Puede enviar mensajes grupales.

Archivos, Sitios, Noticias, Foros, Calendario y Mensajes:

Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura So6lo puede leer el contenido.
Alta Privada Ingresa informacion SOLO a ese grupo.
Alta Pablica Ingresa informacién a TODOS los grupos.

Para la seccion Archivos se incorpora un nuevo tipo de permiso llamado Alta Privada HTML, el cual
brinda la posibilidad de incorporar a la plataforma micrositios, estos archivos deberan ser

comprimidos con extension .zip y deberan contener archivos con extensién html, html o shtml.

En la seccién FAQs (preguntas frecuentes) se cuenta con los permisos No Accede, Lectura y Alta,

Unicamente, es decir, no se realiza la discriminacion entre categorias publicas y privadas.

Examenes, Evaluaciones y A Distancia:

Permiso

Descripcion

No Accede

El usuario no accede a la seccion.

Ver Propio/Cursa

Este permiso se debera asignar a todo usuario que reciba calificaciones Este es el
permiso comun a los que se califican resultados de examenes a los alumnos.

En la vista de usuario, cuando el usuario ingrese a la seccién se presentara un listado con
todos los exdmenes cargados, y luego de seleccionar el de interés, el sistema mostrara la
“Calificacion” y “Observaciones” correspondiente. El usuario podré visualizar solamente su
registro; de forma privada y confidencial.

Carga/Califica

El usuario tiene capacidades para dar de alta nuevos examenes y cargar las calificaciones
a cada usuario que tiene como permiso “Ver Propio” (generalmente “Alumnos”). Ademas
puede realizar modificaciones sobre calificaciones cargadas con anterioridad.

Ver Todos

El usuario que reciba este permiso podra visualizar las calificaciones de todos los usuarios
para la totalidad de los examenes cargados. Es un permiso “especial’ que deberia ser
asignado a “Directivos”, “Coordinadores”, etc.
En la vista de usuario, al ingresar a la seccion, se presenta un listado con la totalidad de
examenes cargados, y al seleccionar uno de ellos se muestra la planilla con todos los
usuarios, sus calificaciones y observaciones.

Manual de administraciéon - Plataforma e-ducativa V5.92

Pagina 39



e-ducativa

qomom ouon sl osod e (R E ]

5.4 Grupos de Trabajo

Los Grupos de Trabajo proveen un nivel mas profundo de agrupamiento. En la misma Usted podra
crear “subgrupos virtuales” entre los participantes del grupo, permitiendo accesos determinados para
cada grupo y sus miembros.
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En primer lugar, para agregar los grupos de usuarios, se debe cliqguear sobre el comando Agregar en el
mismo Menu izquierdo.
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Luego del listado de Usuarios Disponibles se selecciona aquellos que
conformaran ese grupo mediante las flechas o haciendo doble clic
sobre los usuarios. Se indican con diferentes colores los perfiles a los
cuales esos usuarios pertenecen, indicados a la izquierda como
referencia. Se debe tener en cuenta que una vez seleccionados para
participar en un grupo no podran incorporarse para otro grupo de
trabajo.

Al crear un grupo de trabajo se generan automaticamente nuevas categorias en Archivos, Foros,
Sitios, FAQs, Noticias y Evaluaciones, con el nombre del nuevo Grupo de Trabajo. Por lo tanto, en
cada una de esas secciones se visualizaran las categorias para todo los usuarios, que ya hayan sido
determinadas y una categoria aparte con el nombre del grupo al que pertenece el usuario donde so6lo
van a poder acceder los miembros de ese grupo.

Se debe aclarar que a pesar de que el Administrador otorgue permiso de lectura a los usuarios, en su
grupo de trabajo podran cargar archivos, sitios y foros.
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Al ingresar en Modificar Grupos de Trabajo, se visualizaran todos los Grupos de Trabajo creados, con su
lista de usuarios. Al crear un Grupo de cualquier tipo (a Distancia, Céatedra, etc.) se crea un Grupo de
Trabajo llamado Responsables que en un primer momento no tiene usuarios. Este grupo estara
formado por los usuarios Responsables que se hayan agregado en las secciones “Materias”, “Temas” y
“Programa”, pudiéndose agregar o quitar usuarios a esta lista.

GRUPFDS DE TRABAN) DEFINIDOS
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A diferencia de los usuarios que no son Administradores, los usuarios de este grupo en particular, tienen
la posibilidad de acceder a la Administracion mediante la configuracidn correspondiente en el area de
Modificar Grupos. Para més informacion sobre este aspecto, consulte en el capitulo 4: Definicion de
Grupos, Funciones Generales, para informacion sobre el uso de esta funcionalidad, y como Activar 6
Modificar esta opcién en los grupos.

A continuaciéon se presenta una vista para el usuario perteneciente al grupo “Miranda” en la
seccion Archivos:
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El responsable podra acceder a todas las categorias de todos los grupos
presenta la vista como responsable:
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. A continuacién se

En relacion con los grupos de trabajo, también se podra constituir salas de Chat por grupos, donde el
usuario podra acceder a la sala de todo el grupo o solo a la de su grupo de trabajo. El responsable

tendra acceso a todas las salas. Visualizacibn como responsable:

.. Seleccionar ingresar

sala:

Cambio de

Recuperatu:uriu:u 2
Recuperstorio
Miranda

5.5 Reportes

A4 047

Esta opcién proporciona un completo sistema de reportes y estadisticas para un seguimiento
detallado de la actividad de los usuarios de la plataforma. El concepto se aplica para controlar el ingreso

de los usuarios y obtener conclusiones al respecto. Se podran observar diferentes

tipos de reportes de

acuerdo a la opcion a la que se ingrese, todos ellos referidos a un grupo en particular. Las mismas se

detallan a continuacion.
ACCESOS
Accesos
Accesos x Mes, x Dia, x Horas
Clicks

TOTALES

Secciones
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* general del grupo

Accesos * por usuario
X
USUARIOS \
Participacion * todos los usuarios
* por usuario
/ Aecesos
REGISTROS \
Participacion
PARTICIPACION
* todos los usuarios
/ Participacion * por usuario
X USUARIOS
Clicks * todos los usuarios
* todas las secciones
/ Partlc'paC|0n * por SeCCi()n/categoria
X SECCIONES
\ Clicks * todas las secciones
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Consulta x ACCESOS

Accesos Totales:

Esta opcion proporciona informacion acerca de los accesos de los usuarios a la plataforma
agrupadas por mes y; para el mes actual se muestra la informacion por dias, por hora y por dia, por dias
de la semana y por secciones. A continuacion se muestran algunos de los distintos tipos de reportes
presentados en esta opcion.
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La informacion se presenta en nimeros y porcentajes proporcional a la totalidad de los accesos del
periodo exhibido.

/ Accesos
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Accesos hace referencia al numero de entradas a la plataforma en el periodo indicado.

Clicks representa la cantidad de acciones que el usuario realice en las distintas secciones de la
plataforma (Presentacién, Calendario, Noticias, Programas, Archivos, Chat, FAQs, Contactos, Anuncios,
Inicio, Mis Datos, Busqueda), en el periodo determinado. Las acciones son representadas por cada click
gue se haga en los diferentes links de acceso a secciones o0 materiales.
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Consulta x USUARIOS

Accesos por Usuario:

En esta opcién podra limitar la informacién
gue se mostrara mediante la eleccién de un rango
de fechas y ademas podra optar por incluir a
todos los usuarios 0 a uno en particular, el
nombre del usuario lo podra elegir de la lista
desplegable que se encuentra a la derecha de
esta opcion. Para seleccionar un usuario,
simplemente elijalo, y marque la casilla redonda
llamada Usuario.

Por defecto se mostrara la informacion
correspondiente desde el dia 1 del mes actual
hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios.

Si desea realizar otra consulta, luego de establecer los parametros que acotaran los datos, debera pulsar
‘Consulta Nueva'.

La tabla estd compuesta por tres columnas. En la primera se puede observar un listado con los nombres
y apellidos de todos los usuarios del grupo. En la segunda columna se visualiza el dia y hora del ultimo
acceso del usuario. Esta fecha/hora varia dependiendo el rango de fechas que se utiliza para realizar la
consulta. Es decir, si la fecha Hasta, es la del dia de hoy, se vera cuando accedi6 realmente por Ultima
vez el usuario (en el Presente). Sin embargo, si se utiliza una fecha anterior, se vera la Ultima vez que
accedio en ese rango de fechas. En la tercera columna, se visualiza una barra cuya cifra que figura a su
derecha, indica la cantidad de accesos hasta el periodo que figura sobre como encabezado de la tabla.

Consulta por ACCESOS x un usuario en particular

Para obtener informacién adicional en cuanto a los accesos y participacion de uno de los usuarios
mostrados en la consulta anterior, debera hacer clic sobre el nombre del mismo. Luego se mostrara una
nueva ventana con un detalle de los accesos por dia, por hora, por dias de la semana y por secciones
del mes actual para dicho usuario. También, se mostraran los clicks (participacién) en esos mismos
periodos. En esta nueva ventana también podra seleccionar un mes y un usuario para realizar una nueva
consulta.

Para una consulta mas orientada a la participacion en particular de los usuarios se debe ingresar a
través de la opcién del menu superior, Participacion.

Para obtener informacién adicional en cuanto a los __
accesos de uno de los usuarios mostrados en la o 4 s " 3

consulta anterior, debera hacer clic sobre el
nombre del mismo. Luego se mostrard una nueva ventana con un detalle de los accesos por dia, por
hora, por dias de la semana y por secciones del mes actual para dicho usuario. En esta nueva ventana
también podra seleccionar un mes y un usuario para realizar una nueva consulta.
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Consulta x REGISTROS

Consulta por REGISTROS por ACCESOS T E—

ST P———— T

En esta opcion podra obtener un informe de la | ferms s [0 Ve i Lmma
fecha y hora de los accesos a la plataforma, nombre
de los usuarios e IP desde donde fue ese acceso.
Por defecto se mostrard& la informacion
correspondiente desde el dia 1 del mes actual hasta
el dia de la fecha y para todos los usuarios. Podra
cambiar esta seleccién estableciendo el rango de
fechas deseado y ademas podra optar por incluir a
todos los usuarios o a uno en particular, el nombre
del usuario lo podré elegir de la lista desplegable que
se encuentra a la derecha de esta opcién. Luego
deberd hacer clic sobre ‘Nueva Consulta’ para
visualizar la informacién correspondiente.

A la derecha del nombre y apellido del usuario, se observa entre paréntesis, un niamero de clicks.
Este nimero muestra la cantidad de clicks que se hicieron durante todo el dia. Es decir, aunque haya
habido mas de un acceso, siempre se va a mostrar la totalidad de clicks del dia. Si no hay ningdn
namero, y figura (Hoy click), es porque el usuario, ingres6é al curso para entrar directamente a la
Administracién; ingresé pero no hizo nada; o porque ingresé pero se cambid a otro curso directamente.

Consulta x PARTICIPACION

Consulta PARTICIPACION por todos los USUARIOS

Mediante esta opcion podra conocer la participacion, referente a items cargados y leidos, de cada
usuario en la plataforma. Por defecto se mostrara la informacion correspondiente desde el dia 1 del mes
actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios.

N° de items totales del grupo
. -1_-_-|'|-_'-_--r WAL 1L LR _"H._l_'! -I 'T.: Vierain '-.-!':-_ .
- : seleccionado.

Cantidad de clicks realizados por
el usuario en el periodo determinado.

Nr. de items leidos

N Nr. de items caraados

Consulta PARTICIPACION por un USUARIO en particular

También podra obtener informacion detallada sobre la participacion de un usuario en particular haciendo
clic sobre el nombre del mismo. Se mostrara un grafico discriminado por secciones y, ademas, un detalle
por seccién compuesto por los items contenidos en cada una de ellas, totalizando la cantidad de material
no leido. Al poner el cursor sobre el icono que se muestra a la izquierda de la leyenda ‘No leidos’, se
visualizara el nombre de éstos. El mismo resultado se obtiene clickeando sobre la frase.

En el detalle de cada una de las secciones, se pueden ver un listado de los elementos cargados y leidos,
con el dia y la cantidad de veces que fue leido.
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En esta seccibn se mostrara la
participacion de los usuarios discriminado por | |
secciones. Es decir, se obtiene los mismos ',, P
datos que en Participacion por Usuarios nada |z ... . |S—
mas que en esta pantalla se discrimina por o sssoe
secciones, organizando de otra manera la | mswsss =

informacion. También figuran los items | & @ L |

(totalidad de ellos) leidos, cargados y los clicks, L “=" ~ —_— Z

por seccién y totales. 5?:_"‘" . - -
También podra obtener informaciéon de una | # = > i

seccion especifica haciendo clic sobre el ?E_"_'“" . -

nombre de la misma. Por ejemplo, al pulsar T

sobre la seccion Programa, Se  MOSIrara |2 |
siguiente ventana en donde se expone la ... !
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utilizacién de los items vinculados a dicha seccioén.
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5.6 Avisos de Informacion de Acceso

Esta utilidad esta disponible para
enviarle a cada participante un e-malil

N , [T T . .
denominado INFORMACION de | sessisens o
ACCESO, con su nombre de usuario, [ #=w== o]

. 17 s i, - B
clave, grupos y perfil al que pertenece, | imicrom. e
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ma|l_§ 'r’nanuales para notificar _Ia A =
habilitacion del servicio 0 el recordatorio | e, siass T
de datos de acceso. TErem

También puede enviar, en forma opcional,

el manual de usuario con los primeros pasos para que pueda comenzar en forma inmediata el uso de la

plataforma, tildando la casilla que se encuentra a la derecha de la pantalla.

Seccion elegida en la ventana
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IIE-l Se debe tener en cuenta el tamafio del archivo del manual de usuario, atendiendo al tipo de
conexion a Internet que tengan los destinatarios. No olvidar que la plataforma dispone de una

ayuda contextual.
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5.7 Mensajeria Grupal

Permite que el administrador envie e-mails grupales

por perfiles a todos los usuarios de todos los grupos. s 21s r1m ey

Algunos ejemplos validos son:

@ La posibilidad de enviarles a TODOS los usuarios
un mensaje para informarles una salida de servicio

del sistema por una necesidad concreta.

Q@ Informar a todos los docentes, sin importar el grupo St

al que pertenecen, sobre una modificacion en sus

actividades.

5.8 Importacion de Usuarios

=

Este proceso posibilita que en las organizaciones
donde la informacién esta digitalizada, se puedan ingresar todos los usuarios en forma automatica. La

forma de hacerlo es generando un archivo
plano con separadores de campos como: Punto
y Coma, Dos Puntos, TAB.

Los campos que debe contener en forma
obligatoria son: Nombre de Usuario, Clave,
Apellido y Nombre, siendo la direccion de e-
mail optativa.

Después de leido el archivo a importar el
sistema informara los registros a incorporar y
los errores detectados, siendo responsabilidad
del administrador otorgar validez al proceso.
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Para mas informacién sobre el proceso de Importacién, por favor consulte el Anexo al final del

documento.

[[§=| Importante: Debe conservarse el orden propuesto de los campos para una correcta

importacion.
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6 Estructura de Contenidos - Secciones

6.1 Contenidos

Se denomina contenido a toda la informacién existente dentro de cada grupo. Como se menciond
anteriormente, la informaciéon de cada seccién sera ingresada por los usuarios con permisos para
hacerlo. Cabe destacar que todo item que ingresa contiene un registro del usuario que lo realizé,
ademas de fecha y hora de la publicacion.

[@’I Las secciones de ASIGNATURAS y TEMAS tienen caracteristicas similares que son
aplicables a entornos de trabajo u organizaciones distintas. Estas secciones tienen una fuerte
vinculacién con las secciones de ARCHIVOS, SITIOS y FOROS, dado que al definir la
creacion de los topicos de cada grupo, se puede optar la creacion de estos mismos tépicos en
estas otras secciones de la plataforma.

6.2 Secciones

En este capitulo veremos todas las secciones que disponen de contenidos similares y relacionados
gue hacen a la esencia del grupo.
Definiciones comunes

Llamaremos TOPICOS a los nombres de etiquetas con las que se organiza la informacién dentro de
una seccion, ubicando contenidos de la misma tematica.

En las secciones NO existe la posibilidad de ingresar contenidos. Para incorporar un contenido debe
utilizarse la vista de administracién. Sélo pueden modificarse algunos datos que no cambian la esencia
del contenido y puede borrarse en todos los casos.

Esta definicion de que no se pueda eliminar contenidos desde la vista de usuario se debe a que se
logra evitar que un usuario pueda alterar la informacion.

La unica forma de modificar contenidos es hacerlo mediante el Administrador, persona que tomara
los recaudos necesarios para evitar que los usuarios dispongan de informacién errénea.

Algunas secciones poseen caracteristicas comunes como:

Contenidos Repositario Configuracidan

sentacidn  Programa Archivos Sitios Moticias

ministracian Cateqatias Categorias publicas
Administracion: Opcién que permite administrar el contenido de cada una, visualizando los registros
existentes para modificarlos o eliminarlos.
Categorias: Topicos que se utilizan para agrupar los contenidos.

Categorias Publicas: Topicos donde agrupar contenidos comunes a todos los grupos.

6.3 El Editor

Las siguientes secciones también poseen en comun el EDITOR que permite el ingreso de la
informacion con todas las herramientas de edicion mas habituales: Presentacion, Grupos, Materias,
Temas, Programas, Guia.
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El Editor puede ser utilizado con Internet Explorer 5.5 (o superior) y también desde Netscape 7.0
(Mozilla 1.4) o superior, desde cualquier Sistema Operativo.

El icono se utiliza para incrustar archivos o sitios, o para linkear sitios ya sea internos (de la
misma Plataforma) o externos (agregados por el usuario al momento de editar). Al clickear sobre este
icono, se abre una ventana como la que se muestra a continuacion:

B welprriunsr Bpervinculs — Dislonn de pagine Wel

e fawer, seloctiose ol Rem gee dosea linkear

Los_mitos_de_ventas.doc * Cusdras_Cures_wentss:cls Eeabincn ds Hivslaoin
bracicl mgd * renga Feahimoan no 2
Do da Megscesuh an Flash * Cusdras_Curse_vamanals Evaiiasmn a¥ ]

"?!'!"ﬂ!—f!-m"'”"i““.“ Evaluncain Moo e

FEET i paean LIMER

icille i ot R
. Amhivn mmkw rew
Tam Sl en_de_werime:sls dnks i werdudern profasioeal de
irendo thico wiivlid S0 & 8 hsse?
Almusros. s Frogramackin v
tabin dor
e

1Jud B8 un YUY o iz

Lk |
Como ya se comenté en el parrafo anterior, este icono permite tres funcionalidades:

1) Incrustar: el significado de incrustacion en la Administracion es literalmente insertar los
elementos en la pagina que se esta creando con el Editor. Esto significa que cuando se visualice
la pagina en cuestion, los elementos incrustados se podran ver desde la Plataforma, sin
necesidad de bajar el archivo al disco local (aunque internamente, el navegador baja el archivo
en el cache). De esta forma se pueden generar contenidos multimedia, y visualizarlos. Se
podran incrustar sitios web ingresados desde la seccidn Sitios, y archivos cargados desde la
seccion Archivos. Esta funcionalidad no solamente es valida para los hipervinculos ((&2]) sino

también para el Repositorio (.
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Cabe aclarar que hay ciertos tipos de archivos que no se podran incrustar. Para consultar una lista
de tipos de archivos permitidos, vea el anexo correspondiente.

Como se puede observar en la captura anterior, hay una imagen cuyo titulo es HTML. Este tipo
de imagenes son las que se muestran cuando se incrusta un tipo de archivo. En el caso del
ejemplo, se incrust6 un archivo HTML. Si se modifica el tamafio de la imagen, se modifica a su
vez el tamafio de la incrustacién. Para modificar el tamafio de la imagen clickee sobre ella 'y
expandala o contraigala para ajustarse a su disefio. Es importante destacar que en la
visualizacion final, o sea en la vista del usuario, esta imagen es suplantada por el archivo que se

deseaba incrustar. Clickeando sobre el icono 22 se podréa previsualizar la pagina.

2) Linkear sitios internos: se podran linkear todos los elementos que se visualicen en la ventana.
Si en el Editor se ha seleccionado texto, entonces el link se formara con ese texto seleccionado.
En cambio si no se selecciond texto antes de clickear el icono, el link se formara con el nombre
del sitio a linkear.

3) Linkear sitios externos: si se desea linkear algun sitio que no forma parte de la Plataforma
(links internos), se podran agregar en el recuadro que aparece en la pantalla.

Otro icono interesante es el de Previsualizar: . Esta funcionalidad permite tener una vista
preliminar de la pagina que estd siendo modificada con el Editor, con la particularidad que las
incrustaciones se muestran tal cual se verian en la vista del usuario.

(wmplinmenis_ cuskrask sy

aful

L bjebiss pariEgUs por 1d Ok i
PRCTAEE p TSRS & Dersociln y Qednidn de 5] derirg e
la sreprees supatols. - Anskcer ©l mpacks da le dirinies
prac dk A Dwelfed® y Carldei @ T $000 4 Senc de
Besng oF Infoamascian, & valor pare o rasgocia iy & pIogE
dianfo sgarcwirm. cldenhlcer ienio s e pracbce, 8
" DD Lis Brat s eRiposnas Sl i dvdeng 5o oy
&l. -PFraporconar tants inewc de sctuscdn comn ndc adorss de =
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6.4 Presentacion

Esta seccidn permite que se ingresen topicos libres para realizar la presentacion
de toda la informacién referida al grupo, posibilitando definir los objetivos e
intenciones, asi como también la modalidad de trabajo y sugerencias necesarias para el mejor
funcionamiento de la comunidad virtual.

[
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Al dar de alta o modificar un topico, debera ingresar obligatoriamente el nombre, titulo y texto del
mismo. EI Nombre es la denominacion

reducida que tendr4d el tépico en la

o el
presentacion. EI nombre completo debe Wombies [Franpraacn |

ingresarse en Titulo. P de s pagna
Tituder [Esrvmansion

En Introduccion se ingresa una

~ . ., . M isaTealdas &l wirss de fiAtoods d, i
pequefia descripcion del contenido, y se reradl sl
utiliza Texto para ingresar todo lo que se |
desea publicar dentro de este punto de la C ros |7 DRl [ v
PRESENTACION i [ +] Q@ mor g o 5 E EFE 3B

E iz 3 — A 5 0=né
En la vista de usuario podra observar los
tépicos definidos anteriormente en la seccion 1
presentacion. H
Prazentation of Grupo A distancia. wm mal

3 incrustar .avi

[ Blenuenidus

Titulo Bienvenidos al Curso de Histora |. <
irtm de 13 nmieha

Al pulsar sobre uno de los nombres de los tépicos se mostrard el texto ingresado desde la
Administracion.

Pri-pestankon of Gaupe A drEwis Topes

3 Bienwenidos
Brearidos §l Durde da Hetledi 1.

Este &g &l Curso & Deftancia de Histara 1. Lo I|l_" - 12 ar
'I 1hEtna 1 *
'3 b =14 T

Cualguisr risulta ernenme un mail
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6.5 Asignaturas

Esta seccion es aplicable cuando se define un grupo tipo CURSO o [,=
POSTGRADO, permitiendo definir las asignaturas que lo componen, con sus | *< —
docentes a cargo, horarios e informacién adicional.

i ey

frirprubiras

[inlvipach]
Tk o s ol s
Elecia: mpesciahd. 7 wiiftoon

Al agregar o modificar una asignatura deberd ingresar obligatoriamente el nombre, descripcion y
responsable de la misma.

En la caja de texto Nombre se debe ingresar la denominacion abreviada de la asignatura.

El nombre completo y original

debera ingresarlo en la Descripcion. o )
O
Debera seleccionar el vesrn i e wi L
. . Srumrrd e |lis S

Responsable, es decir, el usuario SR el = 1 =1
gue tiene a cargo la asignatura, de la e o e e
lista desplegable. ot N e i e

Observe  que  normalmente ;:'r _‘;:
deberd hacer dos veces clic sobre S— —
esta lista desplegable, para obtener - i i e il
:;)_s n%rrbres de los profesores e m-i—.-.,,._...—i
isponibles. L B BN T R S

p :r_--\]-..:t-g,_,ﬂ_if:--mE i

. OpCionaImente . se pueden rirrel Toredsdn oo sl bkt O G criewra Cirasll
ingresar hasta 4 usuarios mas. Estos ;;“‘u,“_l‘;:,:hf.ﬁ*,::‘ el ey

i icti T e B P, b1 6 Nl oS0 releild
usuarios pueden ser de distintas e g At gl it
categorias, pudiéndose elegir s
cualquiera de ellas. A

Podra optar por mostrar los FERk- CLEW JMTR) l
horarios de cursado tildando la casilla Fife CLE TERE FELACTON (TN -
correspondiente y completando los 3

z L L L

cuadros de textos de los dias. N

Ademas podra mostrar

informacion adicional para publicar dependiendo de los requerimientos de las asignaturas.
La casilla de estado, le permitird indicar si esta asignatura esta activa o no.

En la vista de usuario se visualizara:
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Creacion automatica de categorias

Por dltimo, cuando creamos una asignatura podemos crear en forma simultanea las categorias — con
el mismo nombre de cada una de las Materias - en las secciones Archivos, Foros y Sitios. Estas
categorias quedaran vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas
rapidamente desde esta seccidn, bajo el titulo “Contenido Relacionado”. Estas categorias relacionadas
con las asignaturas no podran ser borradas, y en la administracion apareceran grises. De la Unica
manera que podran ser borradas, es borrando la asignatura relacionada, teniendo en cuenta que al
borrarse la categoria se borrara todo el contenido incluido en la misma.

La creacion de categorias relacionadas con las asignaturas, es valida también para los

emas (tipo de grupo Curso) y las Unidades (tipo de grupo A Distancia). Es decir que se
podran crear categorias relacionadas con los Temas, o con las Unidades, con la misma
uncionalidad que la explicada anteriormente.

6.6 Temas

Esta seccion es aplicable a los tipos de grupos CATEDRA, | % sumas
INVESTIGACION, GRUPOS DE TRABAJO y JORNADAS y reemplazan de
alguna forma a las asignaturas de los cursos.

En general, los temas son correlativos con las unidades o lecciones del programa de la materia.
También son aplicables a los temas de interés entre los distintos usuarios de un grupo de trabajo.
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Al agregar o modificar un
tema debera ingresar | T T

obligatoriamente el Nombre, w11

Titulo, Responsables y Texto Mosmiee: [Linidad |

correspondiente al tema. El Pone iy il s by

Nombre del tema refiere en Ttudo: PEEECTOE GENERALES

forma breve al contenido, Eemaonsable: [ T8 fisw e 5

pudiendo utilizar Titulo para su Cities repornatkes: [Finpare- 5 [Firge=H [ H [Frg=H
descripcion  completa.  Los L ey (= | BT 1
Responsables son los que LI B B g B I g @ < % E ¥ 3 m

estan a cargo del Tema.
Opcionalmente se pueden
ingresar hasta 4 usuarios

B oIE RO - A O o gy

responsables mas. Estos Pars =l "".:1,'{‘" -.l.- mmes, e gres impariancia pea
. COMmreEr wuEsrs sorladed soual, &5 necezsio

u_sugrlos pueden  ser ; de que 8¢ malice wsa ra ordenada de les maieriales didacicos

distintas categorias, fui b eligcemng pars esia unidad.

pudiéndose elegir cualquiera Ea grindi fugar, dedes abir y e @l Athen Pablacdadec per

de ellas. En Texto se debe iciaycen e ATIOR MTAL Cln ke el

incluir todo el contenido del Te recomendamos sbrir ol ichers Poblamunde.sdl, Fae qus eslxes b

tema, pudiendo ser una
descripcidon completa, otorgandole todas las caracteristicas de las que dispone el editor.

Relacionar Temas con los contenidos de Archivos, Sitios y Foros

Al crear un tépico en TEMAS, pueden crearse o relacionarse simultdneamente tdpicos en las
secciones ARCHIVOS, SITIOS y FOROS.

Categoria de Archivis Categporia de Sitios Catepnoria de Foros

Tildando las casillas se puede relacionar el tema con varios tépicos de las secciones de Archivos,
Sitios y Foros.

Por ejemplo, en este caso, tenemos el tema ‘Perfil de un simulador dinamico ideal’ de la catedra de
‘Investigacion’ y necesitamos organizar los FOROS de esta materia en 2 (dos) grupos por separado,
pero no asi en los ARCHIVOS y SITIOS que estaran juntos los de ambos temas.

Seccion Nombre

Tema Perfil de un simulador dinamico ideal
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Seccion Nombre

Archivos | Perfil de un simulador dinamico ideal

Sitios Perfil de un simulador dinamico ideal

Perfil de un simulador dinamico ideal
Foros

La simulacion en la industria de los procesos quimicos

Por lo tanto, si ambos temas compartiran las secciones Archivos y Sitios, en la vista de usuario se

visualizara:
' E!..uf.x 0l 8 TR T O
Teraa i L5 Bepaneinds Fapakals, Ghale NV, m

Camtenics futanmanin LAY
drcheTe  Sina Forox Fagx Liracwd 3
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..l..-' Powrs & aewring. = s j=rae_ s gran
2T angarsT o8 ™ i ] 1]
raezEn moowda] schesl, e
-1 EL REIMADG DE CARLOS | [13%6-17556)
2.1 Imoo del nenedn 12 Le cies inieme ¥ o i o
Cornisiades v Jasariad 2 3 Pollig odeiiod
»+ LL BEIMADG DE FELIPE 1l (1551590
[ e — B gl 35 a o a a
Lt oon Portigsl 34
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Y al seleccionar el primer tépico se mostrara:
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7] ASPECTOS GEMERALES e
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Para el abordaje de estos temas, de gran Importancls para compraaidan g
los origemes de nupsira sociedad aciual, &= necetaris que &= ealice " Servicien diaponibias |
unma lectura ordenada de los meieriales didécioss que le ofrecemos
para esta wnidad, ﬂ-

En pnmar lugar, dabas abnr ¥ lear &f ficharo Pallacliéndec. pam niciames an
&l permAr 18ma de e=ta uredad

Te mcomendames abir 8l fichero Poblamundopd], pera que reabces la
sctiadad que alli 58 propone,

ER gegpando lema lo pusdes anslizar keysndo el srphieo Sociedad dog b vz
poe tenmerees [a lechora, reafiza un resumen de no mis de medio folo, 1o sed

soficiiado en el prieimo encusnin

Pam @ tarcer tama, te hemos preparado el fichers Econamiapdl. (selo con
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6.7 Programa

Esta seccién es aplicable sélo a los tipos de grupos A DISTANCIA y tiene
por objetivo la carga del material de Guia, Material Obligatorio, Evaluaciones, | 3~ programa
Items y Trabajos Practicos agrupados por unidades que seran utilizados a lo
largo del curso.

Las unidades que componen el curso pueden ser ordenadas de acuerdo a sus preferencias por
medio de la lista que se muestra a la derecha en la figura siguiente:

mony b [ e

St | H

i et A R

i

hgeini

Ha:c |y

AE e i L e L B e 1 l-ln:-'::-:l_.
LU TR ] L g s ot w1 ] Bl e i iy _1 i ﬂ Eu:\::‘: H
nhy |
T ] [ R L T e T JJ Lk s |

Hazwmioly

Administracion
Mediante esta opcion podra agregar, modificar o eliminar las unidades que conforman el curso. Al
dar de alta o modificar una unidad, los datos que deben ser ingresados obligatoriamente son:
@ Nombre de la unidad, se refiere en forma breve al contenido.
Descripcion, detallar nombre de la unidad.
Introduccidn, para especificar la presentacién de la unidad.

Responsable, es decir, el usuario que tiene a cargo la unidad.

¢ ¢ © @

Correlatividad, esto define si el alumno puede acceder a la unidad aunque no haya aprobado la
anterior. Si esta casilla se encuentra tildada, el alumno sélo podra ver de qué se trata la unidad
pudiendo acceder en cualquier momento a la unidad que esta cursando. En la vista de usuario, se
indicara visualmente cuando una unidad es de libre acceso.

@ Estado, indica si la unidad se encuentra disponible para ser utilizada.

ISR i FTHT IR - PIFT LA O CSsAns

Opcionalmente se pueden i i
ingresar hasta 4 usuarios Hewter SRS 1
responsables mas. Estos usuarios nm:‘l't”r:""'_"_“ "'f""':"‘_"‘_“""_l == — =
pueden ser de distintas categorias, aivan Ml Lamti. . el Bwnlalam pswismmsc. ). Srammen: e
pudiéndose elegir cualquiera de ellas. A T o e o et

Ademas podra ingresar, N T T | e
opcionalmente, Informacion e resporables | [ g B a3 T | o]
Adicional correspondiente a la B Comralitiviitar) - Gtk raciac] o ki praty puaner b s i ke
unidad.

I S sty g b uperie nviorruaon ackoionsl, 5 s uiling L gids, mos o8 posmmene iy e @i
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Luego de  establecer las
caracteristicas de las unidades se
procede a la carga de los contenidos
gue poseera la misma.

L O W BEEE GO B CMNAEEE M COPEIO0 DI fofs) FOAERE 0 TaEEi
CONCTAEEE B g e @8 bk Wk B B 0ak s T i i
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Guia:

En esta opcidn se establecen las guias de trabajo semanal, o con la frecuencia deseada de cada
unidad. Luego de seleccionar una unidad, Gnicamente podra modificar la guia asociada a la misma; no
podré agregar o eliminar las existentes.

Este es un elemento fundamental para el desarrollo de las actividades, por lo que su planificacion
debe ser cuidadosamente realizada. La idea es comunicar al alumno cuales son las actividades que
debera realizar en el periodo indicado, entre ellas, seguramente se le indicara abrir algunos archivos, los
gue seran indicados como “Material de la propuesta”, como se vera mas adelante.

[@’I Es conveniente que el material de cada una de las unidades sea cargado antes de concluir
con la preparacion de la guia, ya que de este modo es posible enlazar a cada uno de los
archivos, permitiendo asi que se lo invoque desde la misma guia de trabajo. (vea el punto siguiente)

Para enlazar los archivos

e i T AL PSR debe  seleccionar el  texto
AT T S H Sl S AP correspondiente, por ejemplo el
ol g ki o g nombre del archivo y luego hacer
ki [Fieaia clic sobre el boton Hipervinculo de
la barra de herramientas, lo que
|BITAAN A EDAEI AR : PRI 1], e HTSTTHE LA D FRP Al abrirA un cuadro de dié_|ogo en el
i e e ey [ que se podra indicar el enlace.
i B A 2 B Fr g & J = E E @ N
IE = &2 I = A & O ™ "o
El cuadro se abrira mostrando
: todo el material vinculado a
Fliymy ol Lasl s

esta unidad.

Exta vx ol praven Pian de Lecome, comeggorele
Flan para cila sk e lis misialis.
[ mnie mode |p sdyimoy Juiarcn S |y [TEEEn e spErenc e i
Wid Cada Flas y sagid® saf mElccoonds. pachaedo cen o m@ién
Arciion gue we e rdoas o sale meema Eele
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Pl 1. Engontraran en

El texto enlazado se
mostrara destacado
del texto normal
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Cuando aparece el cuadro de didlogo, simplemente se debe hacer clic sobre el material que
corresponda, segun el texto que se haya seleccionado.

Esto generara el enlace en forma automética, y puede repetirse tantas veces como sea necesario.

Cuando los alumnos acceden a la seccion "
Programa, se muestran las distintas unidades — programa del curso
de la propuesta de trabajo, indicando ademas el : ]
grado de avance en cada unidad. Al entrar a | /=R
una de ellas, la guia de trabajo se abrira en R Fe
forma automatica, mostrandole lo que debera § Unishai 2
hacer en el periodo de estudio.

Loy Pareg:
nne ke
o I ...
Ldregrama del curso o,
r a1 o di
programa del curso
oz dyin W Comnne Einopegr s wpe e los armiees del ppinkie b
L Gy vl ol oo i

.l mTm A ne g

e aka b n e g e e sk g ey e ke
bt pains arre e pmammads 1ok ey -l

R T T T g e T P R Y

:ru.:-'._ a8 il s wede s e R oos H e Rl

En cualquier momento el alumno puede 7] ot e e

regresar al contenido del plan de trabajo, el e w
pinchando en el menu de la derecha, pudiendo asi
ver el detalle de los archivos que debe abrir y leer ﬂ:;‘:::’__ i
durante ese periodo, con la indicacion de cuéles ya o A5

han sido leidos.

Los nombres de los archivos son enlaces activos y con sélo hacer clic en ellos, podra abrirlos, al
igual que lo hara desde la guia.

El profesor 0 el
administrador podra ver la
misma  informacién,  pero ol Fre
ademas tendra acceso a una sty da trabujy

vista muy util, que le permitira i e m

apreciar el grado de avance

=8

que tienen los alumnos. R S Virla pars s Akarves
A L. Asunom =
Asimismo, pinchando en Bafuin. Irassissa L
el nombre de cada uno de Rafuis, Agswia =
ellos, tendra el detalle de 10S  jsiss vl Euscin ..

archivos que han trabajado, en LaGana Aman
una vista similar a la del L, Veservie
alumno. Mt Masumty

|
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Material de la Propuesta:

Mediante esta opcidn es posible definir los materiales de consulta o estudio y definirlos como de
caracter obligatorio o no.

S
AT LA
T . Ul |" Texiom ™ rl.
(LT TR
ik L
P TERIAL THE LA PROMESTA BEF NI § T |
iyl
Lie i idiiads 1 L ST T |
i Bhcdlas 1 Lo rvdbs i _owsle i Pk 0l
[ [t [ Lme _sovior_mm_ieries _shel i n.pll
--r__--—-_-‘-- [ =1 M [ Rl g vl
S g o T Emea bmrmdmestia_vwkes | 1AT gl
[l My | I Memmmr b Do gl
[ TR T SAEANTIETL B PR ol
BON] el | DRI 4 IS TERSET g

Mediante las opciones del menud de la izquierda, se podra agregar, modificar o eliminar el material
propuesto para una unidad determinada. En caso de elegir “Agregar”, se abrira el cuadro siguiente, que
nos solicitara que indiquemos cudl es la unidad a la que corresponde el material, la ubicacion en el disco
y el nombre del archivo simple, micrositio (se puede indicar mediante el boton Examinar...), 0 un
archivo del Repositorio y una descripcién del contenido del archivo, que servira como orientacion para
el alumno. Ademas podra especificar si el material es obligatorio o no.

Colign: DDOL3
Uridad: | FAacd o 01
Tpode lchivn : & Simple T Mmoo T Repesineio

nschivo: | Exprringr..
Descripoidn: =
=
obkgaborn: B s

Micrositios:

Si al cargar el archivo se seleccion6 Micrositio, se va a presentar una nueva pantalla para cargar y
configurar la visualizacion del mismo.
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ler Paso:

Codgor D003
trmlad: [Globmlincan (o w5
Tipo co Fohven ©F Girpls ® pcra

archive: [Fhstiongsinbleincendo.op _ Exnminar__|
DL Enznyo zohee venceisry y darvantsiey da lm Globmlizrscisn an .i
dadex Bmm .
H
chbgaton: B9

_ _ _ 2do Paso:
mﬂ.m DAL [N LA FRIFIESGTA ST - AGRLGAR 0N HICR T En eSte paSO se pueden
Norrimn: [t astrn bkt modificar varios elementos de
20 e sviis Tenaie T Aeresiie B b thhdirsin visualizacion del Micrositio
b= cargado. Como indica la figura,
el Nombre del Micrositio es uno
de estos elementos. La
Descripcion también puede ser
. modificada. Cuando se cargan
los micrositios, en la vista del
Baraiu i b vl (] r . ,
s oty et 1) usuario, éstos se abren en una
ventana aparte. El tamafio de la
Pagna pricuigak: [idbaciim 8]

g B ventana (an,ch_O y al_to),_ asi como
I - cual es la pagina principal del
Micrositio (la cual se visualizara
primero), se pueden modificar
también.

Si llegamos al material de la propuesta desde la pagina inicial de Administracién del Plan de trabajo,
se nos permitird modificar el orden de presentacion de cada uno de los archivos, a los efectos de
organizar mejor la labor del alumno.

Uit | MAOuio ] =

HATERIAL DE LA PRODPUESTA DEFINIDD § =Gido 8 )
Hewmlwe Dhadii
L_L8_EMTERSET gl TR CLE_ES_MTERMET pdi
Lok Bsabii e Tadiwnslpill Ll Los_Csmi o _de_jimesra pr
beareaderes e b 2 b somctaims_i ismiet po _1.1
PN GRS I I TIDRST el 2D MHESEGADORES DE_MTERKET paf
(4 P (a1 Closana pdf
Tems_crasr_wma_cessise_wn_pshes_ipil L oo _crest_una_culima_gn yahoo 1 p _j
’l
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o
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Evaluaciones:

En esta seccion se confecciona la o las evaluacidon/es que seran realizadas en forma on-line (tipo
seleccion multiple).

CHALURTREE DEVFRIDAL | Ty |
i wrmiml Sawizrn
— ddepm frn kel
ko - O s P B

Fms ree 1L
= ww e e

Al pulsar sobre el nombre de la evaluacién podra modificar titulo de la evaluacién, la descripcion, la
fecha, el porcentaje a partir del cual los alumnos aprobaran la evaluacion, el estado, el responsable y
determinar si la evaluacion es obligatoria o no.

Cada evaluacion a su vez posee DALUALT FE A

atributos como por ejemplo, preguntas que i ':"
s . s - Al LR iy |
componen la evaluacion, explicaciéon por o NN
. pi - S—————
parte del docente y sus posibles kdgwiziciin sn issgurer v archivos,
respuestas. Estos atributos no podran ser B ey -
modificados si han sido asignados a una N
evaluacion y ya han sido respondidos por g e oo |
los alumnos i s 2 et
., Faspeasits | [Tanwrt Aadee T 3
En el caso de agregar una evaluacion s B

o modificar alguna no realizada, podra
ingresar los items que la componen desde

Propesms aZanl mnn ienwts en! weese aw T.E L ow res BEas

esta seccion. Para ello debera, inicialmente SRplAme T o S P e s I B
completar la seccion ‘Agregar nuevo item’ i
ingresando la pregunta, una pequefia 1z o s
descripcion de la misma (con esto se logra e, s el ot

aclarar posibles dudas por parte de los -
alumnos) y una serie de probables b
respuestas.

D=
Cada vez que agregue una posible

respuesta se creara un nuevo casillero para poder continuar ingresando las respuestas. Luego debera
pulsar ‘Insertar’.

e dd il G madi

ﬂu AN s | EORAE R |

Sl id Bl Lissss 0=l SIELINE Gsl 0.P.1 &
i

1 e I._ll.rl.'|_| —_— L L

el

Manual de administracién - Plataforma e-ducativa V5.92 Pagina 63



e-ducativa

qomom ouon sl osod e (R E ]

Al pulsar ‘Insertar’ lograra que aparezca en la lista que se encuentra sobre el area ‘Agregar nuevo
item’, la pregunta ingresada. Una vez que haya ingresado todos los items podra modificar su orden por
medio de los botones T o {, o eliminarlos pulsado ‘Borrar items’.

Si hace clic sobre ‘Insertar items’ se abrird una nueva ventana de su explorador en la cual se
mostraran las preguntas especificadas previamente para otras evaluaciones junto con las definidas
anteriormente. Aqui debera tildar la casilla que se encuentra a la izquierda para poder incluirlas en esta
nueva evaluacion.

También podra crear preguntas desde la opcion ‘items’ del ment Programas.
S 1 i b m i i v B e e e s o L i i e i

lasseriar linmn
T % eluaden wliemale
T & ow oris soisnsns?

T Y T T Y T —
(I -
|

Podra confirmar la inclusién de los items haciendo clic sobre ‘Aceptar’, con lo cual se cerrard esta
ventana. La nueva evaluacion sera guardada cuando se pulse ‘Agregar’.

Cabe destacar, que los resultados se las Evaluaciones, una vez realizadas por los los alumnos, se
pueden acceder desde la Plataforma, accediendo desde la secciébn Programas (en el caso de tipo de
curso A Distancia) o Evaluaciones (en el caso del resto), y desde la seccién Calificaciones.

items o Preguntas:

Esta seccién podria considerarse como un banco de items reutilizables en donde se definen nuevas
preguntas y se pueden modificar aquellas que no hayan sido respondidas para luego ser incorporadas
en las evaluaciones.

mmind ||i|uJ.||;|:|| 'I.:Il.ll:i'.lnz

101 [N T IREHE | Fdnmedacain - reeepios |

ATl g o bt byt ety gl T3] ey s Pilrm ™
o sl o ol Lt bl by el 61

] ACad s lg delaiamiia ewtis bai i bive de amssads By 7 5g7 "

El funcionamiento de esta seccion es similar a la detallada en el punto anterior en el area ‘Agregar
nuevo ltem’.

SENG0 4

L L AT L 3

i e

frptipms Ll ar sl tesals

Fopagenrips =
’ i_| ¥l ¢ Al

|':'- 0 om AN . |

ir

14 = 1493
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Trabajos Précticos:

Mediante esta opcién se definen las consignas que seran remitidas al tutor por correo interno. Podra
elegir los trabajos préacticos que desea visualizar seleccionando la unidad correspondiente de la lista
desplegable.

uridad |* Tacas = =

CONSIEWAS DEFINIDAS | Todos §
Lol Uridad Panimbire Feitea

L] Intreducodn - coreapbor Temaris_y_pregramiasdus L
L gt} ORHS
Lo oclor s saon. i o SRCHTTE B OELDEETORDDE, uetesd pussts camicier sots opdon #n Modifhcs

Podra agregar, modificar y eliminar trabajos practicos existentes. Los datos que deberd ingresar
obligatoriamente son: la unidad a la cual se adjuntara y descripcion del mimo. Como podra observar, se
muestra, ademas, la fecha en que se adjunto y la posibilidad de definirlo como obligatorio aprobarlo para
poder pasar de unidad.

TR B 0 PRAVCTICD iy MODIF LA

(el D001
Uinidad: | Inkeducsion - cancepios 5]

Fiechi: 01008,/2002
tomire: Temario_y_programa.doc
Dk cripcicn:

Pampripoion del crsbsic P =

obgatorice B 5

Modificar

En el entorno del campus, al elegir la opcion PROGRAMA del mend, el alumno se encontrard con
un panorama completo del curso que esta tomando, es decir, en la misma pantalla dispondra de un
resumen de todas las unidades que abarca el curso, y su estado (evolucién) con respecto al mismo.

Cabe destacar que cuando se carga esta informacion, como se detallé anteriormente, se determina
si una unidad del plan de trabajo es correlativa con la anterior. En el caso de que lo sea, el alumno no
puede accederla, pudiendo solamente ver de qué se trata, hasta no haber "aprobado" la unidad anterior.

Si no es correlativa esta unidad puede ser accedida en cualquier momento del cursado. En el listado
de las unidades correspondientes al curso se mostraran primero las correlativas; y sobre el final, las que
no lo son.
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pregrama del curso

| Nombre de la unidad I Deconte: Padic P
Luix Faraz

Araniie
S [
100

| Descripcion de la unidad I . —
Lt 2
{0 Unidod 4

Deecenites Fadim Frusba
| Linickad &
| Responsable I

Si el usuario que ingresa posee el permiso CALIFICA, al ingresar a la seccion PROGRAMAS se
encontrara con ventana previa en donde se muestra una lista con todos los alumnos inscritos al curso.

100

ducativa

Muestra la

i S e T [ ventana de la
= g [y i, figura anterior
A room Fanume byren, A -

0 o L, b B
| -

_'ﬁ Frer e i nrmh, Yemmpw s ..ﬁ|

g Fly bem ;, Ll -
I -

& Foaca By, P .

T (g Mgl ke
T, — Y -

i vasthan Ban ..

Al hacer clic en una de las unidades, por ejemplo en Introduccion, se accede al contenido de toda la
unidad. En esta pantalla existen varias secciones bien diferenciadas:

@ Objetivos
Docentes
Material de lectura (o estudio) obligatorio

Actividades (trabajos practicos y auto evaluaciones)

¢ ¢ © ©

Contenido relacionado (foros, archivos, y links)
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Podra observar que esto constituird la guia de cada unidad en la que el alumno dispone de todo el
material contenido en el campus. El usuario podra acceder a este detalle si la condicién de correlatividad

se lo permite.

La seccidn de ‘Material relacionado’ o complementario, consiste en foros, links de interés, links a
contenidos en CDROM vy archivos adicionales al contenido obligatorio. No necesariamente deben estar
cargados antes de iniciar el curso; puesto que lo mas probable es que se vaya actualizando a medida

gue avanzan las necesidades y la colaboracion entre los miembros del grupo.

e et

b gs pasar wiss

o el

B e | [ evenmmones

———mmmm [ Enarwn Mgz | s w

= i PO [ o 0 1 iom F

(o [ I ke r r
Pl = '

[e—— Responsable

SENTER . ENTRE]

Si selecciona alguno de los items mostrados en las secciones de ‘Material de Estudio’ o ‘Trabajos
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Al ke wehch i

Practicos’, se mostrara el archivo relacionado.

Al seleccionar una evaluacion, por ejemplo Examen Modulo |, se visualizard la evaluacion
correspondiente, aunque los perfiles de usuario posean gran influencia, ya que estas secciones NO
muestran lo mismo para diferentes tipos de usuario (los alumnos tienen una vista, los profesores otra, los

administradores otra).

Si el permiso otorgado al usuario
es NO ACCEDE no podra acceder de
evaluaciones.

Si el permiso es VER PROPIO
define que el usuario podra realizar la
evaluacioén online (generalmente son los
alumnos). Cuando un usuario con este
permiso ingrese a la seccion, el sistema
le presenta un listado con todas las
materias (0 planes semanales), junto
con un resumen de cuantas

EETORTITY

Tt

4224 -H 4!

Se puede
acceder a
la Guia

Informacion
adicional

[y fuliminr b gmities

lsgagoengs I8 adpms imEHrET 1

Inimisherion - cwmeaplss

Inwanidnsal s Wdrbdodis - ciubidei -

evaluaciones posee cargada cada materia y cuantas han sido realizadas (evaluadas) por el usuario.
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En este punto el usuario puede "rendir" algiin examen que no haya rendido o visualizar el resultado
de evaluaciones ya realizadas
(rendidas).

En el caso de que desee
acceder a alguna evaluacién ya
realizada, el sistema le mostrara la
fecha y hora de realizacion, el

porcentaje de respuestas correctas, ¥ Frusniasie (L S Ml

y pregunta por pregunta, la o alamiee g e M W
respuesta seleccionada, y en el caso =1 fuusmsss e s B

gue sea la equivocada, cual es la 3T Eommm iy

Lo E - Burporaables Torank, s §

correcta y la explicacion de la misma Sh Dk
por parte del docente (esta [ o
respuesta es automatica ya que  [IESEEERI e o st dat srwbie 4o 10| or v B!

cuando se cargan las consignas, el 1 ke Fin o 3
responsable puede ‘“justificar" la o N ik n s
™ gogd v T
respuesta). —
THdiaskl ms ol Garveates dell e bbon del T.0 0
T i
. 4 il
Por otra parte, en la ‘Vista del i — [ Tram
Tutor', es decir, cuando el usuario o Paerurerrzecrilll R L
que accede al entorno del campus ..‘fl s .o B |

posee perfil de Profesor, éste
debera corregir, responder, y conducir el aprendizaje del alumno, aunque no ingrese a la Vista de
Administracion, sus tareas las realizaran desde la Vista de Usuario de la plataforma.

Las notas de este tipo de evaluaciones (auto-evaluaciones), se pueden visualizar desde la
Plataforma, ingresando en la seccién Calificaciones, si se cuenta con los permisos necesarios.

6.8 Archivos

Esta seccién es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite
organizar los archivos publicados y estructurar los mismos mediante la | [i] Archivos
administracion de categorias.

En la vista de usuario podra publicar archivos eligiendo la secciéon Archivos del menud ubicado a la
izquierda.

Agragar un archivo

Ry Jargelina srour ermaili jarour ifpdatl.nat ar

mechawe: [ Evaminar |

Catmgeria: [ Aplicaciones oa la smilec be 5]
[ =

o |
Administracion:

Los archivos que se visualizan en esta seccion son los publicados dentro del entorno del campus
por los usuarios habilitados para hacerlo.
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En esta seccidon se puede modificar la categoria y la descripcion de un determinado archivo o
eliminar los archivos publicados. Como podra observar, en el sector izquierdo no se muestra el comando
“Agregar”, por lo que no se podran incorporar archivos desde la vista de Administracion.
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Al pulsar sobre el nombre del archivo se abrira una ventana en donde podra modificar categoria a la
cual pertenece, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar la descripcién del
mismo. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente. Si el Archivo fue cargado desde Material de
la Propuesta, y era un Micrositio también se van a poder modificar: Ancho y Alto de la ventana en la cual
se va a abrir, P4gina Inicial, Nombre y Descripcion.

También se muestra la fecha de publicacién y el nombre del usuario que lo publicé.

 ahmamEms ]
(e (M
Cabmgory e fiweon: | Arkoecis e o m pmalisotn 8
Pache 26
PO E: A s b idahon_ilnsiea b
hm"‘ Adklinim oa Lo BPCLCEE A JE SLEdlECloh dLnislon ;I

Lmawiee frue. kxpmira

===

Categorias:

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Ginicamente una categoria de archivo definida
como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra observar,
existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracion de las
categorias publicas se expone en el punto 6.13.

i Al

UrETThETn ;Hlﬂy'l.- JTPLETLM (Rl
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Al agregar una nueva categoria o modificar una existente debera completar obligatoriamente el
nombre y la descripcién de la misma. Por defecto el estado de la nueva categoria es Activo, aunque
podra desactivar dicha categoria por medio de una modificacion.

Categorias Publicas:

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

A Aplicatloess di ld stmaladin G schiv’
ﬂl FrEaiacin Bt i 1 e b o

|- e L R TR R A
T Tews § ELIADATT) i LIS s oA
iin Descripcion
3 Kot

lafarmacion General of srhiss

] A Rl e bl A
— —— ey e phewres ST ET
] mehivn | FLEGETT) b LESE D Categoria publica
6.9 Sitios

Esta seccién es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar los sitios de
Internet publicados y estructurar los mismos mediante la administracién de categorias.

El ingreso de sitios que puedan ser de utilidad a todos es un aporte
importante dentro de la plataforma. Esta opcion deberia dejarse abierta a que | & Sitiss
todos “colaboren recomendando” sitios de interés.

Asimismo, se puede agregar links a contenidos en CDROM, que a su vez pueden ser linkeados en la
Plataforma y agregado como nuevo contenido. Esta funcionalidad permite que todos los usuarios que
posean CDs con contenido, puedan acceder a este como parte de la Plataforma, uniendose al resto de
los materiales seleccionados por los Profesores, y no como algo separado.

En la vista de usuario podra agregar un sitio eligiendo la seccion SITIOS del menu ubicado a la
izquierda.
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agrogar un sitio

Monmnbrez Jorgeling Arour
sanvhis diel sitin: I
Cxbegoris: I-':II':-;I;*:- aapecisag El

Direccidn kb 77 I

Cescripoion:

Y se visualizara de la siguiente manera:

Stins publicados pon inatados

8| st e fo LEDD
BB - o-thicamren Corrarakies en Red
| 1uiui. Famna Ratalial

jmtday
AT AL A e
| Tislbe P minag Fisbalia)

Como se observa en la imagen, los Sitios propiamente dichos se visualizan con el icono @ y el
Contenido en CD con ‘2.

Clickeando sobre el link al material en CD, se presenta la siguiente pantalla, donde el usuario debera
ingresar la Unidad del CD-ROM donde se encuentra el CD con el contenido a acceder.

Establecer unidad CD-ROM

Por favaor, introduci el CD-ROM con el contenido
v establecé el punto de montaje de la unidad lectora:

IE:

Ei.: Dr (Windows), ‘maticdrom (Linux)

[~ Preguntar siermpre antes de acceder al
contenido en CO-ROM

Aceptar Cancelar

Para agregar un contenido en CD, el procedimiento es el mismo que el usado para agregar cualquier tipo
de sitio Web, con la diferencia que donde pide una Direccion http:// hay que ingresar primero [CD]
seguido por la ruta al contenido que se quiere agregar. Suponiendo que mi unidad de CD-ROM es la E:y
mi contenido esta en E:/sitios/nuevo.html, entonces en el formulario se debe agregar de la siguiente
manera:
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Este contenido desde CDROM, como los sitios Web, pueden agregarse desde la Administracién en
Material de la Propuesta, Trabajos Practicos, y linkearse desde cualquiera de los Editores HTML.

Sobre la configuracién de los navegadores:

Para poder visualizar contenido en CD es necesario agregar al dominio de donde se esta
accediendo la pagina, a los Sitios de Confianza de su navegador.

Instrucciones para Internet Explorer:

- Abrir Internet Explorer

- Clickear en Herramientas

- Clickear en Opciones de Internet

- Clickear en Seguridad

- Clickear en Sitios de Confianza

- Escribir en el recuadro el dominio del sitio, por ejemplo, si la pagina del Campus esta
en http://www.e-ducativa.com/campus/ se debe escribir http://www.e-ducativa.com/ y a
continuacion clickear en Agregar, y Aceptar, hasta volver al sitio.

Instrucciones para Mozilla:

= Abrir Mozilla

- Clickear en la barra de direcciones, y escribir about:config

- Clickear en la columna Name, y scrollear hasta encontrar la propiedad
“security.checkloaduri”

- Hacer un click derecho sobre la misma, y seleccionar “Modify”.
Escribir false. Y pulsar Enter.

Administracion:

Los sitios que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccién se puede modificar la categoria, el nombre, url y la descripcién de un determinado
sitio o0 eliminar los sitios publicados.
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Al pulsar sobre el nombre del sitio se abrir4 una ventana en donde podra modificar la categoria a la
cual pertenece el sitio, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podr4 modificar el nombre, la
direccion del vinculo y la descripcion del sitio. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo agrego.
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Categorias:

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Unicamente una categoria de sitio definida
como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra observar,
existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracién de las
categorias publicas se expone en el punto 6.13.

B b R

CATECDRIAS DE SITHES DEFINIDOSE
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Al agregar una nueva categoria o modificar una existente deberd completar obligatoriamente el
nombre y la descripcién de la misma. Por defecto el estado de la nueva categoria es Activo, aunque
podré desactivar dicha categoria por medio de una modificacion.
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Categorias Publicas:

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

-ducativa ':“
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Descripcion
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61 arrhivra Categoria
publica
6.10 Noticias

La publicacion de noticias es una actividad que permite que ciertos usuarios tengan la posibilidad de
informar al resto sobre novedades, noticias y comunicados. Es conveniente que sélo algunas personas
puedan realizar esta tarea para evitar la abundancia de noticias que desalienta el uso de la plataforma.

En la vista de usuario podra agregar una noticia eligiendo la seccion i
NOTICIAS del ment ubicado a la izquierda. Noticias

Al dar de alta una noticia podra incorporar imagenes y enlaces a paginas Web externas a la plataforma.
Agragar i il cia

waswbiem) dorge bna Arouri el jarouridatl retar
I-nlwlm
um-m
-
Ilnmi_ Ewmiringr... |
Casarrals: H

Dérmeccitin bt/ |

Administracion:

Las noticias que se visualizan en esta seccién son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.
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En esta seccion se puede modificar la categoria, el titulo, la descripcion y la direccién del vinculo de
la informacion adicional de una determinada noticia o eliminar las noticias publicadas.
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Al pulsar sobre el nombre de la noticia se abrira una ventana en donde podra modificar la categoria
a la cual pertenece la noticia o novedad, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra
modificar el titulo, la URL de la informacién adicional y la descripcién de la noticia. Estos datos deben ser
ingresados obligatoriamente.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que la agregoé.
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Categorias:

Para una mejor organizacion se debe crear los tdpicos con los cuales se clasificaran las noticias,
para ello, en esta seccién podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de noticia
definida como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra
observar, existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracién de las
categorias publicas se expone en el punto 6.13. Las categorias sombreadas en amarillo corresponden a
categorias desactivadas.
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Al agregar una nueva noticia 0 modificar una existente debera completar obligatoriamente el nombre
y la descripcién de la misma. Por defecto, el estado de la nueva categoria es Activo, aunque podra
desactivar dicha categoria por medio de una modificacion.
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Categorias Publicas:

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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6.11 Foros

La definicion de foros permite ampliar la discusidon de los temas. Seria adecuado que sélo los
usuarios indicados puedan habilitar nuevos debates desde el entorno del campus, mientras que la
conclusion de los mismos sera especificada desde la vista de administracion cuando el administrador del
grupo lo crea conveniente.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo debate eligiendo la seccion 4 Eams
FOROS del menu ubicado a la izquierda y luego la categoria dentro de la cual se
desea crear el debate.

Realizar una nuava pregunt.a

Hombre: Jorgelna Srori amaill jarcur iiidat].natar

.-.d.-.u:l— Examinar... |

_uiar |

Al dar de alta una nueva pregunta o tema podra incorporar cualquier tipo de archivos adjuntos.
Administracion:

Las preguntas (o temas) y las respuestas (0 intervenciones) que se visualizan en esta seccion son
los agregados dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccion se puede madificar la categoria, el asunto y la descripcion de un determinado foro o
eliminar los foros publicados.
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Al pulsar sobre el asunto se abrira una ventana en donde podra modificar la categoria a la cual
pertenece el foro, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar el asunto y la
descripcion. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo agrego.
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En el caso de seleccionar el asunto de una respuesta o intervencidn, se mostrara también la
pregunta o tema correspondiente.
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Ademas, la administracién de foros cuenta con la posibilidad de cerrar un debate iniciado en la vista

de usuario. Para ello debera tildar las casillas que se muestran al final de la fila del debate a cerrar y
luego pulsar sobre ‘Cerrar’.

AR O DEF NS
Azumit

Categorias Publicas:

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario, después de
seleccionar la categoria a la cual se desea acceder.
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Al hacer clic sobre la pregunta o tema se mostrara la misma junto con sus respuestas o0
intervenciones correspondientes, en el caso que las posea:
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6.12 FAQs

Esta seccion es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar las preguntas
frecuentes publicadas y estructurar las mismas mediante la administracion de categorias.

En inglés FAQ significa Frequently Asked Questions o preguntas frecuentes en espafiol. Esta
seccion pretende ahorrar trabajo por una parte y también solucionar cualquier duda que posean los
usuarios de la manera mas rapida, es por ello que el ingreso de preguntas frecuentes es de gran utilidad
a todos los usuarios ya que es un aporte importante dentro de la plataforma.

En la vista de usuario podra agregar una pregunta frecuente eligiendo 4? FAQs
la seccion FAQs del menu ubicado a la izquierda.

PluhiCar i fasni Tiema
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Administracion:

Las FAQs que se visualizan en esta seccion son las agregadas dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccion se puede modificar la categoria, la pregunta, la descripcion, respuesta y el archivo
adjunto de una determinada FAQ o eliminar las FAQs publicadas.
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Al pulsar sobre el nombre de la FAQ se abrird una ventana en donde podra modificar la categoria a
la cual pertenece la FAQ, selecciondndola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar la pregunta,

la descripcion y la respuesta. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente.
También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo agrego.
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Categorias:

En esta seccién podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de FAQ definida
como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra observar,
existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracién de las

categorias publicas se expone en el punto 6.13.
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Al agregar una nueva categoria debera completar obligatoriamente el nombre y la descripcién de la
misma. Por defecto el estado de la nueva categoria es Activo, aunque podra desactivar dicha categoria
por medio de una modificacion. Al realizar una modificacién de una categoria existente podra alterar

solamente su estado.
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Categorias Publicas:

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.
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En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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6.13 Categorias Publicas

El concepto de CATEGORIAS PUBLICAS nace de la posible necesidad de contar con grupos de
archivos, sitios, foros y noticias que sean comunes a TODOS los espacios de trabajo definidos dentro de
la plataforma. Cuando se realiza la publicacién dentro de una de estas categorias, el contenido se copia
automaticamente en cada una de las comunidades existentes.

Algunos ejemplos de aplicaciones para estas categorias son:

@ En la seccion ARCHIVOS: Desde la vista de usuario podra publicar archivos de cualquier tipo de
formato teniendo la precaucion de trabajar con estandares de mercado y con la suficiente difusion
entre todos los participantes de forma tal que cada uno pueda “abrirlo” sin inconvenientes. Es
importante la difusion de estos estandares entre los usuarios para facilitar la correcta
visualizacion de todos los contenidos. Es por ello que se recomienda la creacién de una o varias
CATEGORIAS PUBLICAS donde publicar los archivos de software de uso libre que se utilice.
Dentro de ésta podemos encontrar compresores de archivos, editores de textos como por
ejemplo WINZIP y ACROBAT READER respectivamente. Estos archivos estaran disponibles
para todos los usuarios de todas las comunidades, aunque el responsable de cargarlos no
necesitara ingresarlos en cada grupo, sino que los publicard una sola vez en una categoria
publica y luego estaran disponibles para todos.

@ En la seccion NOTICIAS: La definicion de CATEGORIAS PUBLICAS es util para comunicados
institucionales en donde se publicaran todas las comunicaciones de la organizacion. El usuario
responsable de cargar la noticia, al hacerlo una sola vez se publicara el mismo comunicado en
todos los grupos de la organizacién. Los topicos mas habituales son: Informacion General, Viajes
y Turismo, Ciencia y Tecnologia, Deportes y Negocios, entre otros.

ﬁ Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro
de una de estas categorias publicas. No es conveniente que existan muchos usuarios con
estos perfiles con el fin de evitar la generacidn de errores involuntarios.

Desde la opcién Categorias Publicas contenida en las secciones Archivos, Sitios, Noticias y Foros
podra administrar Unicamente las categorias publicas, no teniendo acceso a las demas.
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Al agregar una nueva categoria publica o modificar una existente debera completar obligatoriamente
el nombre y la descripcion de la misma. Por defecto el estado de la nueva categoria es Activo, aunque
podra desactivar dicha categoria por medio de una modificacion.
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6.14 Calendario

Esta seccidn permite administrar el calendario de eventos.

En la vista de usuario podré agregar un nuevo evento eligiendo la seccion | [ calendario
Calendario del menu ubicado a la izquierda.

Agregar un evento
Hombee Jorgelna Lrour
Fachaa 27 10 | feonz

Fuanto |
Diescripoidn: _;l

Los eventos que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.

Mediante esta seccién se puede modificar la fecha, nombre y la descripcion de un determinado
evento publicado.

! 1 avlinedire

Al tradide
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Al pulsar sobre el titulo de un evento se abrirda una ventana en donde podra modificar la fecha en la
cual se desarrollard el mismo, el nombre y la descripcion. Estos datos deben ser ingresados
obligatoriamente. EI nombre del usuario que agreg6 el evento no podra ser modificado.
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La siguiente figura muestra la correspondencia de los cambios efectuados en la vista de
administracién sobre la vista de usuario.
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En la pantalla del usuario, dentro de la seccién Calendario, se podra acceder a otra vista del mismo que
muestra una lista sabana con todos los eventos del afio, listados en paginas de a 20 eventos cada una,
pudiendo desplazarse por los diferentes afios, y por los diferentes dias del afio.
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Asimismo, en el calendario que se visualiza en la pantalla principal del grupo, la cual se accede al
ingresar al mismo, se destacan los dias donde hay eventos. Clickeando sobre los dias destacados, se
accede al listado de eventos de esa fecha en particular.

junio 2003

12 2 4 8 6
78 910111213
1415 16 17 1819 20
212223242526 27
28 29 30

Reuniones, entegas, eto...

6.15 Calificaciones

Esta seccion es aplicable sélo a los tipos de grupos CATEDRA, CURSO, POSTGRADO y A
DISTANCIA. Esta seccion permite realizar Gnicamente la eliminacion de examenes y autoevaluaciones.

Dentro de la vista de la administracion, los exdmenes que se visualizan en esta seccién son los
agregados dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo. Para poder eliminar
un examen debera seleccionar el botdn de opcidén correspondiente al examen que se desea eliminar y
luego hacer clic sobre ‘Eliminar’.

Airata Fobpde: I [SF THE TS A A -] 1

Caendan | Callleaiones Sniocn O

ELiMENES DEFIMIDIG

taumillie
[ e ror de ki el )11 ) i
[ Tk Frushll prerom BT G LEACE .
o#ar L bewan Ly LA P
[ [ ] Trubaie priscic 1 LA =

Tanto la carga y modificacion de calificaciones por parte de los responsables de la catedra, como la
visualizacion en forma privada por parte de los alumnos, se realiza dentro del entorno del campus, en la
seccién CALIFICACIONES. También se podran observar las calificaciones de las Auto- Evaluaciones
gue se cargan en su respectiva seccidn Evaluaciones, para los grupos que no son A Distancia, o desde
la Administracion, en los grupos que son A Distancia.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo examen eligiendo la seccién 2
CALIFICACIONES del ment ubicado a la izquierda. e

Iy

Los permisos de usuario asignados por el administrador / coordinador desde la
Administracién, determinan el papel de cada usuario dentro de esta seccion. Es decir que
aunque un usuario sea “Profesor” puede no tener permisos para cargar calificaciones, como
asi también no todos los “Ayudantes” pueden estar facultados para hacerlo.

Si el usuario posee el permiso de ‘Carga’, tiene capacidades para dar de alta nuevos examenes y
cargar las calificaciones a cada usuario que tiene como permiso ‘Ver Propio’ (generalmente “Alumnos”).
Ademas puede realizar modificaciones sobre calificaciones cargadas con anterioridad.
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Para realizar la carga de nuevas calificaciones de un examen, al ingresar a la seccion
CALIFICACIONES, sobre el final de la pantalla se encuentra un formulario denominado ‘Agregar un
examen’ destinado a permitir la carga de calificaciones a un nuevo examen.

AGrH AT i |HaT=
Basparsables J¥ElNG ArCaFi
Pachas [27/102002

fnapatore: Informes an srue Bagic 6.0

Deapcrincsm: |

g |

En grupos definidos como ‘Cursos’ previamente el docente debe seleccionar la asignatura a la cual
cargara el examen.

El responsable debe completar la fecha del examen y la descripcion del mismo. Luego de presionar
‘Agregar’ se presenta una planilla con todos los usuarios cuyos permisos para la seccion son ‘Ver
Propio’ (generalmente los alumnos cuentan con este permiso). Por cada usuario, esta planilla permite
cargar ‘Calificacion’ y ‘Observaciones’. Una vez finalizada la carga, presionando ‘Actualizar’ se guardan
los cambios.

Ay 1] Demerrs m ey

| P, i mara |_!
| Pt A B |
T
AL, S |
| i, ‘wrsla |_:
Tigradll, Lussiia |

i i 5 o = 1

]
Se puede completar parcialmente la carga o posteriormente modificar los datos cargados.

Para visualizar o editar los examenes previamente calificados:

Si el grupo se encuentra definido como CATEDRA, al ingresar a la seccion, se presenta un listado
con los examenes calificados de la asignatura, ya sea cargado por el usuario o por otros responsables
de la materia.

Si se trata de un CURSQO, al ingresar a la seccion, se presenta un listado con las asignaturas en las
gue el usuario figura como “Responsable”.

Al hacer clic en una de ellas, se accede
a una segunda pantalla en donde se
presentan todos los examenes calificados
de la asignatura, ya sea cargados por el

e o P

etade califi

usuario o por otros responsables de la oo s confdencial da Lo Agell
materia. | Detalie do celficecsones del Bxamen
Si el examen fue cargado por el Fachas DL/ 12002
usuario, puede realizar modificaciones de Ersacripacidins Unitisd W1
las calificaciones haciendo clic sobre el | TTUARS AT T
mismo; caso contrario el usuario podra et :
Y . i B g g
acceder a las calificaciones del examen, [brazse. stmjande '
A 1 i [ipkd, EarHage v
pero sélo para visualizarlas. ipneade =
i:-cl_flll:b. Lugrdg 13

Resumiendo, solamente el ‘Docente’
responsable que ha dado de alta el examen
y cargado las calificaciones al mismo, es el Unico usuario que puede modificar el contenido de las
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mismas. Los otros ‘Docentes’ podran acceder a visualizar las calificaciones del examen que ha cargado
el anterior citado.

El permiso ‘Ver Propio’ se debera asignar a todo usuario que reciba calificaciones. Este es el
permiso comun a los que se califican
resultados de exémenes, es decir a los
alumnos.

Cuando el usuario ingrese a la seccién
se presentard un listado con todos los Iréarmanin carfssscsl da Lussdrs Topnatt
examenes cargados, y luego de seleccionar

. . . , Calificaciin il o aman
el de interés, es sistema mostrarad la
‘Calificacion’ y ‘Observaciones’ Pachas 111,71 1/20012
. . L, . . Ghancripmideny UTidad WO L
correspondiente. El usuario podra visualizar cbaniba: 18
solamente su registro; de forma privada y Damy aciarsan:
confidencial.

El usuario que reciba el permiso ‘Ver
Todos’ podra visualizar las calificaciones de
todos los usuarios para la totalidad de los
examenes cargados. Es un permiso Irrtcemacitin confdencial do lases Aquil

“es'pec_lal ) q“ue de_berla s"er asignado a e ol
Directivos”, “Coordinadores”, etc.
Fachas 011120302
Al ingresar a la seccion, se presenta un Desacsipcidin: Unitad HIL
listado con la totalidad de examenes WUARIG T ORstReALIGuES |
cargados, y al seleccionar uno de ellos se el By :
muestra la planilla con todos los usuarios, heazze., dbujusdss '
H'H H H Dipit, Eark r
sus calificaciones y observaciones. e R i
Tapregth, Lesrd's 114

Los resultados a las Auto Evaluaciones, visibles desde la seccién Programa, o Evaluaciones
dependiendo el tipo de grupo, también se pueden acceder entrando a la seccion Calificaciones. A
continuacion se presentan unas imagenes ampliando esta caracteristica.

Vista para el Usuario Vista para el Responsable
Pantalla Evaluaciones Pantalla Evaluaciones
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T 0Oy LR - 3 T O L RITITA - 3
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Es interesante destacar, que dentro de la seccién Calificaciones, ya sea para el Alumno, como para
los Responsables, veran las Auto Evaluaciones y Evaluaciones (cuya carga es manual en esta misma
seccion), clasificadas.

Otro punto importante, es que el sistema no permitird eliminar Calificaciones que hayan sido
generadas a partir de una Auto Evaluacion. Una vez que se eliminen las Auto Evaluaciones desde su
misma seccion, entonces se podrd optar por eliminar o no las Calificaciones que ya habian sido
generadas.

6.16 Anuncios

Esta seccion permite Unicamente eliminar los anuncios agregados por los usuarios habilitados
desde el entorno del campus.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo anuncio eligiendo la seccion
ANUNCIOS del menu ubicado a la izquierda.

] Ansncies

AQPEgar un anucho

Hombrei Jongeling Arouri
S T I°H d

=

Mediante esta seccién podra eliminar anuncios publicados en la cartelera de anuncios
seleccionando la casilla de opcién que se muestra en la Gltima columna y luego pulsando ‘Eliminar’.
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6.17 Otros

Desde esta opcién podra especificar las publicidades y las encuestas que se mostraran en la pagina
principal del entorno del campus.

Destacados:

Permite el ingreso, modificacion y eliminacion de anuncios y publicidades que se visualizaran en la
pagina principal del grupo sobre el area derecha. Se pueden ingresar varios anuncios.

T imisisn las clasmy

Al realizar un alta o modificacion de un anuncio debera ingresar obligatoriamente el nombre del
mismo y una imagen, y determinar cuales seran los grupos que veran el anuncio. Es optativo el ingreso
de un link, el cual — en caso de ser agregado — se linkeara sobre la imagen en el mend. Ademas podra
establecer su estado y si se abrird una nueva ventana del explorador cuando se pulse sobre la imagen,
accion por medio de la cual se mostrara el sitio del vinculo establecido en url.
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En la vista de usuario, sobre el area derecha de la pagina principal se mostrara el anuncio
publicado.

=Tn

=$IJ_E§%%“« #fz_i I_I_I"

En la definicion del grupo Nuswa herramients de

se establece el titulo en trabajo, MET _
anunciantes ; ;
Microsoft ,
L ]
o
Beta 25

Encuestas:

Permite el ingreso, modificacion y eliminacién de encuestas y conocer los resultados de las mismas. Las
encuestas se visualizardn en la pagina principal del grupo sobre el area derecha. Sé6lo se publicara la
Ultima encuesta ingresada y activa. Las demas se conservan para conocer los resultados.
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Al realizar un alta o modificacién de una encuesta debera ingresar obligatoriamente la descripcion vy,
al menos, dos posibles respuestas sobre las cuales los usuarios optaran.
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Ademas podra establecer si se registrard un solo voto por usuario. Rl Il
Si esta opcion se encuentra tildada, cuando un usuario intente realizar . bt vakiirll b e olee
su segunda votacion se mostrara el siguiente mensaje: B LSS i RO

También cuenta con la posibilidad de determinar cuéles seran los grupos que veran la encuesta.

Por medio del comando ‘Resultados’ podra conocer la cantidad de votos obtenidos por la encuesta.
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Al pulsar sobre la descripcion de la encuesta se mostrara un informe detallado de la cantidad de

votos por respuesta. En la vista de usuario, sobre el area derecha de la pagina principal se mostrara la
encuesta publicada.
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En la definicion + Hid aprenduio Sgo nﬂg

del grupo se en o que va de curso? —

establece el titulo [ Descripcion I
—

Opcién 2

Glosario

La seccion Glosario incorpora una util herramienta que funciona como un Diccionario. En ella se pueden
definir términos o frases, y asignarles una descripcion o definicion. Estos términos creados desde la
Administracion, al aparecer en la Plataforma, se mostraran resaltados y al posicionarse con el mouse
sobre ellos se podra ver — resaltado también — la definicion asignada. Las palabras creadas van a formar
parte solo del Glosario del Grupo donde se ha creado.

Para acceder a esta seccion, debe ingresar dentro de Contenidos y luego a la subseccién Otros, donde
se encuentra también Encuesta y Destacados.

Los términos agregados, se podran visualizar luego en la Plataforma, en los textos de las siguientes
secciones:

= |nicio
=  Presentacion
= Programa / Materias / Temas

= FAQs
=  News
=  Foros

Para agregar Términos, clickee sobre Agregar, y complete el formulario:

"
coeepkidy by R & PERCTE HPEE
PSS

TeRPIR ED
Coediga: &
P! e s L

(LT UL P——————— ipk: Hemramicebas / Opoione= de =
Intmrart / Teguridad / Pecmomlizar f Asccar Mlctives en las
1 Furnca de la duktomakizecidn.

HL

Clickeando sobre Modificar, podra acceder a todos los términos ya cargados, y ver su contenido
clickeando el icono correspondiente:
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Estos términos, como se ha mencionado anteriormente se veran resaltados si forman parte del texto de

las secciones Inicio, Presentacion, Programas, Materias, Temas, FAQs, Noticias y Foros.

Por ejemplo, en la Pantalla Inicial se veria de la siguiente manera:

Este zitio ha recibide 802 wisitas desde el 01052003

Curso de Access nivel inicial (demo)

Trahaja de manera mas inteligents
con Access, el programa de
administracion de
Office. b A QUE Seas un

nowgtnan al nen da hacas da datne o
Office

urn e

uad Office es una marca registrada de
P Microsoft
SOlULTOTE S PErSUNTaCan B S us o

integran facilmente al YWeby alas
fuentes de infarmacian
empresariales.

Término definido en el Glosario

Descrincion del Término

Fara comenzar, haz click en Programa en el
dejes de paticipar en el Foro para expaner tus
compafiarns 3 compartic experiencias enla sa

Clickeando sobre el término en particular, se abrir4 una ventana, en la cual se podra ver el glosario

completo. Por ejemplo:
Brmpmd e b A evlasvii

I
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Presantackin de la Platadonma Glosario
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Por dltimo, para Eliminar términos definidos, se debe ingresar a la opcién Eliminar y seleccionar los
términos que desea.

TR TS (IR IS

Manual de administracién — Plataforma e-ducativa V5.92 Pagina 93



e-ducativa

qomom ouon sl osod e (R E ]

7 AqQrupaciones

La seccién Agrupaciones, comprendida en la ventana Grupos, dentro de la Vista de Administracion,
surge por la necesidad de contar con un nivel de jerarquia méas, que contenga a dos 0 mas grupos
previamente definidos.

Una aplicacion muy valida es la que se puede definir para licenciaturas, carreras cortas o cualquier
otro tipo de curso que necesite de estas caracteristicas.

Definiciones:
@ SUPERGRUPO: Conjunto de grupos.

@ GRUPO CABECERA: Grupo principal del subgrupo del cual heredan sus caracteristicas
los subgrupos y posee informacién comun de todos ellos.

@ SUBGRUPOS: Grupos contenidos dentro del supergrupo.

7.1 Agrupacionesy Grupos

Los grupos que componen el supergrupo deben generarse de manera habitual y pueden ser de
distintos tipos, aunque se recomienda que sean del mismo.

En la ventana Agrupaciones podra agregar, modificar y eliminar las agrupaciones existentes.

Cnmenidos Haposforio Configurscion Aurae Rawda: |'ﬂl"'\-l:':l'c'f""l=-

Suprergriipis

Cantidad de grupos que
componen la agrupacion

Para agregar una nueva agrupacion, una vez definidos los grupos, en la ventana AGRUPACIONES
deber& hacer clic sobre ‘Agregar’.

Debera ingresar obligatoriamente el nombre del supergrupo, su descripcién y seleccionar de la lista
‘Grupos disponibles’ y cudles seran los que conformaran el mismo. Mediante los botones >’ y ‘<’ podra
agregar o eliminar los grupos seleccionados. También podra establecer el orden de ellos, teniendo en
cuenta que el grupo sombreado en gris sera el GRUPO CABECERA de la agrupacion. Para modificar la
agrupacion simplemente seleccione la agrupacion:
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Podra observar que en la ventana de administracion de grupos se muestra en forma diferencial las
agrupaciones, correspondiendo una fila para el nombre del supergrupo, la siguiente para el grupo
cabecera (identificado por una estrella a la derecha del nombre) y las consecutivas para los subgrupos.

Grupus

Administracain Seccionss  Agrupacionss

I'-'.Imﬁurlll.lﬂ-m du un SRLEG | prniors whes t hemsbre.

£ INE AR

MONEFICAR LS

GRS IDoEF PS0S
Supergrupo
Eiped. M

D s
SOPLAR BRES 1 Haretieg @ i = e B
M MMarkeiing 0 Chziaszis 5 Dimeis 102 2o
Subgrupo
B Accsan kssice IMMIM 5 Dimwicis ([ FEr ]

Si en la ventana anterior selecciona el grupo cabecera, se mostraran todos los datos del mismo,
pero si selecciona un subgrupo, solamente podr&a modificar el nombre, la descripcidn y definir su estado,
ya que la informacion restante, como ser funciones generales, caracteristicas de la HomePage, idioma y
otros grupos que podran visualizarse en contactos, se hereda del grupo cabecera. El tipo de menu que
se utilizara en la Vista de Usuario no podré ser especificado ya que se utilizara un tipo especial definido
por defecto en la plataforma.
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Como se muestra en la figura siguiente, ciertas secciones correspondientes al grupo cabecera han
sido deshabilitadas. Esto se debe a que cada subgrupo posee su propia seccion de Temas, Sitios, Foros,
Evaluaciones que reemplazan a estas mismas secciones de la cabecera.
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Lo mismo sucede con las secciones de los subgrupos. Cada subgrupo poseera su propia
presentacion, temas, archivos, sitios y foros.
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En la vista de usuario, el nombre del supergrupo se mostrara en la lista desplegable que contiene
los grupos disponibles a los cuales puede acceder, no se podrd ingresar a un grupo en
particular que conforme el supergrupo.

El menu de la izquierda se mostrara primero las secciones que componen al grupo cabecera y a
continuacion opciones desplegables correspondientes a los subgrupos con sus secciones.
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7.2 Agrupaciones y Usuarios

Al definir cada grupo individual, seguramente habra designado los usuarios del mismo junto con sus
permisos. Por lo tanto, al crear la agrupacidn, estos usuarios se convertirdn en “usuarios de la
agrupacion” dejando de pertenecer a los grupos individuales.
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Podra notar que en la lista que muestra los grupos existentes, ubicado en la esquina superior
izquierda, ya no se muestran los grupos originales, sino que aparece el nombre de la agrupacion. Al
seleccionarla se mostraran todos los usuarios de los grupos originales como usuarios de la agrupacion.

En el caso de que un usuario, por ejemplo, sea Profesor en un grupo individual y Alumno en otro, en
el supergrupo sera un usuario del tipo relacionado al primer grupo en orden de jerarquia seleccionado al
crear la agrupacion. Es decir, se le asignaré el perfil de usuario que posea en el primer grupo elegido al
seleccionar los grupos que conformaran el supergrupo, pudiendo modificar su perfil mediante una
modificacion en la seccion ‘Administracién de Usuarios’.
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La figura anterior corresponde a la ventana Administracion de usuarios. Podra notar que ya no
existen los grupos inicialmente definidos, sino que se encuentran contenidos dentro del supergrupo, el
cual se identifica con un signo ‘+’, a la izquierda de su nombre.

Si un usuario posee un permiso determinado en un grupo individual, por ejemplo No Accede, y otro
permiso en otro grupo, por ejemplo Ver Todos, su permiso en el supergrupo sera redefinido con el
permiso que posea en el primer grupo elegido al seleccionar los grupos que conformaran el supergrupo.

Si elimina una agrupacion, los usuarios que pertenecian a la misma, ahora pasaran a formar parte
de los grupos individuales que conformaban el supergrupo, es decir, los grupos originales poseeran
ahora, los mismos usuarios que poseia el supergrupo.

La seccion de Reportes, es la Unica dentro de la ventana Usuarios en donde se podra seleccionar
uno de los subgrupos que componen una agrupacion desde la lista que se encuentra en la esquina
superior izquierda. Al seleccionarlo podr4 conocer las estadisticas de acceso por subgrupo. Su
funcionamiento es igual al expuesto en el punto 5.4.

Grupo cabecera Supergrupo

CanfmEmicn

ELGINANT O ROCESFS OH =15

echs [0

Fervarize | |

Desde la seccion Mensajeria se podra seleccionar el supergrupo (identificado por un signo ‘+' a la
izquierda del nombre) para que el administrador envie e-mails grupales por perfiles a todos los usuarios
del supergrupo. Su funcionamiento es igual al expuesto en el punto 5.6.
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Por dltimo, en la ventana Contenidos se agregara toda la informacién existente dentro de cada
subgrupo, teniendo en cuenta que el grupo cabecera estara compuesto por informacion comudn a los
subgrupos que componen la agrupacion. El grupo cabecera se identifica con una estrella a la derecha
del nombre en la lista de la esquina superior izquierda.
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Todos los grupos que componen la agrupacion, incluyendo el grupo cabecera, cuentan con una
Presentacion propia. La definicion de Temas, Archivos, Sitios y Foros se realiza por subgrupo.
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8 Configuracion

8.1 Administracion

Mediante esta opcidn podra personalizar el entorno del campus adaptandolo al estilo institucional,
estableciendo el idioma en que se mostrara, el encabezado de la vista de usuario, el pie de pagina, los
distintos logos que poseera y, ademas podra definir el modo de ingreso al campus. Asi como el Idioma
de la Administracion. La imagen en Login, que es la que se muestra antes de que un usuario ingrese a

un grupo en particular, puede ser ya sea un archivo de imagen, como también una pelicula flash
(archivos swf).
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En la seccién Configuracion usted debera determinar aquellos idiomas que se encuentren Activos.
Los recuadros de los idiomas que estén en rojo no podran destildarse ya que han sido seleccionados
por algun grupo o estan siendo utilizados por algin usuario.
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De este modo al configurar el Grupo (Grupos / Modificar), el webmaster podra seleccionar el
idioma para el mismo segun los determinados previamente en la seccién Configuracion y permitir o no
que los usuarios lo puedan cambiar en su vista.

Al pulsar ‘Modificar’ los cambios podran visualizarse en la vista de usuario.

demo e-ducativa [Inicio] - Microsoft Internet Explorer Encabezado de la platforma _ &) %]

-ducativa e :
M3 Logo principal

e == _
g ke

ol i Cuando la casilla ‘Se hace

5 s login por separado’ se

§ 0 b encuentra desactivada

i Sl
il iopceimes | Imagen en login I
mE T

e | Pie de pagina I

Si la casilla ‘Si el usuario no tiene permiso de alta, se visualiza que no tiene permisos. (Caso
contrario, no se visualiza nada).’ se encuentra activada, cuando el usuario ingrese a una seccion para la
cual no posea permiso de alta, como en este caso en la seccion Archivos, se mostrara la siguiente
leyenda:

Agregar un archivo
Tu perfil de usuario mo tiene permiso para publicar archivos.
Si conzideras gque es un error, por favor comunicazelo al administrador de la plataforma.

UJu“-# | B . . - . .
Glawne] | Al activar la casilla ‘Se hace login por separado’, en la ventana de inicio se
igeiaate 33 | solicitard el ingreso del nombre de usuario y contrasefia.
Clvialeste tew dataa?
Tergsbng Aree
Irajidia &
Al pulsar ‘Siguiente’, se mostrara otra ventana desde la cual podra optar por el |[@smwa @ |
grupo al que desea ingresar eligiéndolo de la lista desplegable. El nombre del usuario g |
aparece en la parte superior. S———
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8.2 Defaults

Mediante esta opcién podra definir las caracteristicas de los grupos, la organizacion de las
secciones que lo componen y los permisos que seran asignados. Estas particulares seran adoptadas
por todos los nuevos grupos que se definan.

Grupos

Esta seccion posee como finalidad definir las caracteristicas para personalizar el entorno. Los grupos
gue se agreguen poseeran dichas especificaciones, aunque podra cambiarlas para un grupo en
particular desde la opcion Administracion del menu Grupos. Para mas informacion acerca de los datos a
ingresar en esta ventana consulte 4.1 Administracion de los Grupos.
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Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. El tipo de grupo al cual afectara los cambios realizados se puede seleccionar de la lista
desplegable 'Tipo de Grupo’.
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También se puede especificar el “orden” de jerarquia en que se desea visualizarlas. Las secciones
de los nuevos grupos poseeran por defecto estas caracteristicas, aunque podrda modificarlas desde la
opcidn Secciones del menu Grupos para un grupo en particular. Para obtener méas informacion acerca de
los datos a ingresar en esta ventana consulte 4.2 Configuracién de las Secciones.
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Permisos

Mediante esta opcidn podra especificar los permisos otorgados a los tipos de usuarios definidos en
cada tipo de grupo. El tipo de grupo al cual afectara los cambios realizados se puede seleccionar de la
lista desplegable 'Tipo de Grupo'. Estos valores seran heredados por defecto al crear un nuevo grupo,
aunque pueden ser modificados desde la opcién Permisos del mend Usuarios. Para obtener mas
informacion acerca de los datos a ingresar en esta ventana consulte 5.3 Asignacién de Permisos.
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En la seccion Grupos se agrega un cuarto comando en el menu de la izquierda “Copiar Grupo”. Esta
funcionalidad permite replicar cualquier grupo que se seleccione en la pantalla. De esta manera, si se
necesita cierta cantidad de grupos con las mismas caracteristicas (estructura, contenidos) sélo se crea
uno, y se va replicando (copiando) con esta (til y sencilla herramienta.

Al ingresar en Copiar Grupo (menu a la Izquierda en la seccidon Grupos), se presenta una pantalla
similar a la que se encuentra a continuacion (varia seguin los grupos y agrupaciones que ya puedan
existir), donde se observa:

Cddigo del Grupo

Nombre del Grupo (haciendo click en él, se accede a la Modificacion del grupo)

Descripciéon del Grupo

Tipo de Grupo (a Distancia, Curso, Céatedra, Grupo de Trabajo, Investigacion, Jornadas,
Postgrado)

Fecha de creacion

Eleccién del grupo a copiar. (Sélo se puede copiar de a un grupo por vez)
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9.1 Estructura de las copias de grupos

La Copia se realiza siempre de la siguiente manera, sin importar el tipo de grupo que se quiera copiar:

1. Se selecciona el Grupo a replicar, clickeando en la columna correspondiente.

2. Se establece un nombre para el nuevo grupo. El nombre puede ser igual al original, aunque se
recomienda usar uno distinto para mayor claridad.

3. Se selecciona el tipo de Copia que se va a realizar del grupo original

4. Al hacer click en Copiar Grupo, se visualizard toda la informaciéon que esti siendo copiada al
nuevo grupo.

5. Una vez terminado, el nuevo grupo aparece en la lista de grupos, para su modificacion si asi se
lo requiriera, y uso.
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Es importante aclarar que las Opciones de Copia dependen del Tipo de Grupo que se desea replicar.
Esto se debe al Contenido que posee cada tipo de curso. Veremos a continuacion cuales son estas
opciones, y con que tipo de grupo se usan.

9.2 Opciones para Copiar un Grupo

Cuando ingresamos se nos presenta primero estas dos opciones, para todos los cursos.
Opciones para Copiar un Grupo segun el tipo de grupo seleccionado

a Estructura [responsables, presentacion, texto en temas, materias, categorias, home, avisos)

{7 Ectructura con Contenids [responsables, presentacidn, texto am bernas, rmaterias, categorias, home, avisos)

En este punto tenemos dos opciones como se ve en la imagen:

Opcioén 1: Solo Estructura
La primera opcion copia sélo la Estructura sin el contenido que la misma posea en el grupo original.
Especificamente:

* Presentacion

= Programas (s6lo nombre de unidades, responsables, datos adicionales), Temas

0 Materias

=  Guia

= Categorias Publicas

= Categoria de Archivos

= Categoria de Sitios

= Categorias de Noticias

= FAQs

= Categorias de Foros

= Usuarios Administradores, Webmasters, Responsables

Opcién 2: Estructura con Contenido
Esta opcién permite copiar la Estructura pero a la vez el contenido que contiene el grupo original. En este
caso hay que distinguir entre el tipo de grupo que se intenta copiar.

Caso “Total”

Este caso se aplica a todos los tipos de Grupo que no sea “a Distancia” como ser: Curso, Catedra, Grupo
de Trabajo, Investigacion, Jornadas, Postgrado. Si se elige la opcién Estructura con Contenido, se
visualizaran las siguientes opciones.

8 Ectructurs con Contenids [responsables, presentacion, kexto en ternas, materias, categorias, home, avisos)

& total [+ todo lo que haya dentro de las categorias)
Propriedad del Material Relacionado (Usuarios)

s asignar a anoninmg

o asignar a sus respectivos duenos, quedando éste deshabilitado

En este caso, se guardara la estructura que se especificé en el punto anterior, y también el contenido
dentro de la misma. Es decir, la informacion dentro de Temas o Materias (segun el tipo de grupo), los
archivos, sitios, noticias, foros, fags, publicados. En la dltima seleccion: “Propiedad del Material
Relacionado” se puede especificar si el material cargado por usuarios se va a asignar la autoria o
publicacién a *“anénimo” 6 al respectivo duefio que cargd el material, quedando en este caso
deshabilitado en el grupo.
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Caso “a Distancia”
Una vez que se selecciona un grupo a Distancia, y se elige esta opcion (Estructura con Contenido), se
visualiza el siguiente recuadro de opciones.
Estructura con Contenido [responsables, presentacion, texto en temas, materias, categorias, home, avisos
« da [ bl 5 h |
G prograrma [+ todo lo que haya dentra de pragramas: MO, TP, EVITF

O programa + material relacionado [ + todo lo que hayva dentro de las categorias)
Propriedad del Material Relacionado [Usuarios)

O asignar a anoning

o asignar a sus respectivos duefios, quedando éste deshabilitado

En este caso hay otras opciones de copia. Por un lado esté la posibilidad de copiar s6lo el Programa de
estudio, incluyendo lo que haya dentro del Programa: Material Obligatorio, Trabajos Practicos y
Evaluaciones. El resto de las secciones (Archivos, Faqgs, Sitios, Calendario, etc.) no se copian con
contenido, sino solamente la estructura. Al no copiarse el material de las esas secciones, no se necesita
especificar quien cargé o cred tal archivo, sitio, foro, etc...

En la otra opcion, es posible copiar todo el Programa (con Trabajos Practicos, Evaluaciones y Material
Obligatorio), incluyendo todo el contenido que esté en las categorias de Archivos, FAQs, Sitios,
Foros, Noticias, Anuncios, etc.). En este punto es necesario especificar si se quiere que el material
relacionado esté marcado como que pertenece a Andénimo, 0 a sus verdaderos autores, quedando
deshabilitados en la copia del grupo.
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10 Repositorio

Una Institucibn no estaria completa sin una Biblioteca. La seccién Repositorio funciona
perfectamente como una. En una Biblioteca uno puede buscar revistas, libros, diarios, en cambio en este
Repositorio extendemos esta funcién a lo que es una verdadera Biblioteca de Recursos online.

Definimos a los Recursos como Objetos, que son sinbnimos y pueden ser usados de manera
indistinta. Dentro de la Administracion se emplea el término Objetos. Con la palabra Objetos se quiere
englobar a todos los tipos de informacién que se pueden agregar, buscar y eliminar de la Biblioteca — a la
cual llamamos Repositorio dentro de la Administracion. Un objeto puede ser tanto un archivo cualquiera,
como un micrositio (archivo .zip), como también puede ser una direccion de Internet (sitio Web).

Todos los objetos agregados dentro del Repositorio, van a poder ser buscados y accedidos desde
los Editores 6 desde Tareas y/o Material de la Propuesta mediante el icono RL. De esta manera, se
podra linkear o incrustrar cualquiera de los archivos dentro del contenido que los responsables o
administradores deseen para las secciones que poseen Editores HTML.
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10.1 Administracién

La funcién de esta area es administrar los objetos que forman parte del Repositorio. Al igual que
otras secciones de la Administracion, aca es posible Agregar, Modificar ciertas propiedades y Eliminar
los objetos que ya fueron cargados. La pantalla al acceder a Repositorio muestra una lista con todos los
elementos disponibles dentro del mismo que se pueden modificar clickeando sobre el objeto deseado.
Asimismo, si la lista es muy extensa, se puede realizar busquedas de los objetos creados.

Agregar
La pantalla que se presenta a continuacion es la que aparece al acceder a Agregar en la barra de
comandos.

A continuacién se explica cada uno de los campos a completar para agregar objetos al Repositorio.
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Tipo de Objeto: indica el tipo de objeto que se quiere agregar al Repositorio. Al seleccionar uno, el
campo “Nombre” cambia para permitir Examinar el disco rigido para subir un archivo (simple o
micrositio), o la direccion de un sitio Web.

Nombre: como se explico anteriormente, en este campo se selecciona el archivo a agregar o la direccion
de un sitio Web.

Descripcidn: aqui es posible escribir una descripcion del archivo o sitio a agregar, para facilitar la
basqueda o acceso posteriormente.

Palabras Clave: agregando palabras en este campo, facilitara la busqueda del contenido a agregar.

Visibilidad: este tema se vera con detalle mas adelante en el capitulo. Temporalmente diremos que en
este campo hay que seleccionar todos aquellos grupos los cuales tendran acceso al elemento agregado.

Categorias: las categorias también se veran con detalle mas adelante pero por el momento podemos
decir que se pueden seleccionar todas aquellas categorias en las cuales aparecera en objeto a agregar.
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Al agregar un Micrositio — a diferencia de un archivo simple o una direccion Web — se presenta una
nueva pantalla para definir el tamafio de la ventana del micrositio, y la pagina principal.
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Modificar

Al acceder al Repositorio o clickeando sobre el comando Modificar podemos acceder a la lista de
Objetos definidos que son posible modificar. Si la lista de objetos es muy extensa se puede buscar el
objeto deseado a través de una palabra clave, el nombre del objeto, la categoria. Si se deja el campo
vacio y se clickean en Buscar, se mostraran todos los objetos.
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Para modificar alguno de los objetos, se debera clickear sobre el nombre del mismo. Al modificar un
objeto sélo se podra cambiar la descripcion, las palabras claves, la visibilidad y las categorias.
Todos los elementos del Repositorio se pueden accceder para incrustar o linkear, ya sea desde los
Editores HTML,

| s ks u

HBE X
—a&mﬂ@
[

como también desde Material de la Propuesta y Trabajos Préacticos en los tipos de grupo A Distancia:

@
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Clickeando sobre el icono de Repositorio, se observara una pantalla similar a la que se muestra en la
siguiente pantalla, que permite buscar el objeto deseado, e incrustarlo (también con la restriccion de
tipos de archivo), o linkearlo.

Eliminar

Se pueden eliminar objetos definidos accediendo al comando Eliminar. Para borrar, hay que seleccionar
todos aquellos elementos que se desean eliminar, clickeando sobre la columna correspondiente. De esta
manera se pueden borrar varios objetos a la vez. Todos aquellos elementos que estén siendo utilizados
en Programas (particularmente en Material de la Propuesta y Tareas), no podran ser borrados.
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Hasta aca hemos visto que el Repositorio funciona como una Biblioteca de archivos y direcciones de
sitios Web que pueden ser utilizadas en las secciones de contenido que contengan el Editor HTML 6
desde Tareas y/o Material de la Propuesta. También vimos como agregar, modificar, y eliminar los
archivos o sitios que se hayan cargado desde la Administracion.

A continuacién veremos Categorias y Visibilidad que son dos componentes importantes en la definicién
del Repositorio.

10.2 Categorias

Las categorias sirven para agrupar informacion relacionada. En este caso la informacién esti ordenada
en forma de archivos y direcciones de sitios Web. Dentro del Repositorio podemos crear categorias
(modificar su nombre y eliminarlas también), para luego poder ubicar archivos o direcciones dentro de
una o varias de ellas. Es decir, al agregar objetos al Repositorio, se puede indicar que ese elemento se
encuentre dentro de una o mas categorias.
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Esta pantalla muestra una lista de las categorias definidas. Como se muestra en la pantalla, las
columnas que integran esta seccion son Codigo, Nombre, Descripcidn, y Rel. Esta dltima columna indica
la cantidad de archivos (o direcciones Web) que estan relacionados con esa categoria. Es decir, todos
los archivos que pertenezcan a la categoria. Como hemos visto antes, para agregar un archivo a una
categoria se Madifica el archivo creado y se selecciona la o las categorias a las que se quiere que el
archivo pertenezca.
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Se pueden modificar las categorias que

aqui aparecen clickeando sobre su nombre. o |

Dentro de esta pantalla se podra modificar ok [Helugice

no sélo su nombre, sino también la Desiepibire [bond b blabirslin
descripcion. Este mismo proceso se aplica Eatamin: by

el mismo nombre.

Se pueden eliminar categorias, seleccionando — de a una categoria por vez — la deseada. No se podran
borrar todas aquellas categorias que tengan archivos relacionados a ellas.

10.3Visibilidad

Como se ve claramente en la pantalla principal del Repositorio, éste no se refiere a un Grupo en
particular, sino a todos los grupos por igual. Este hecho permite que se defina un solo Repositorio, donde
todos los archivos y direcciones se van a guardar, para poder ser accedidos por todos los grupos de la
misma manera. Sin embargo, la Visibilidad tiene un papel muy importante en esta relacion.

Al agregar un archivo o direccién Web — como se vio anteriormente — se especifican varias cosas: desde
el nombre del archivo, descripcién, palabras clave, y categorias. Pero también se define la Visibilidad.
Mediante la Visibilidad se especifica aquellos grupos que van a poder visualizar el archivo o direccién
en sus contenidos. De esta manera, la Visibilidad se convierte en un limite o restriccién al acceso de los
archivos que se agregan al Repositorio. Vale la pena mencionar que cada vez que se crea un Nuevo
grupo (Grupos > Agregar), se genera automaticamente una Visibilidad con el nombre del grupo creado,
para agilizar el proceso.

Puntos importantes sobre la Visibilidad:

e Si al agregar un objeto no se le asigna ninguna visibilidad (es decir, no se le
especifica que grupos van a poder acceder a ese objeto), el mismo va a poder ser
accedido y utilizado por todos los grupos.

e Si se le asignan algunas visibilidades, entonces sélo van a acceder al objeto esos
grupos.

Webmasters, Administradores y su Relacién con Visibilidad

e En Agregar Objetos, los Webmasters van a poder ver todas las Visibilidades (o sea
todos los Grupos), y seleccionar cualquiera de ellos para asignarlo a los Objetos.

e En cambio los Administradores de Grupos, van a poder ver sélo las Visibilidades que
correspondan a los grupos que ellos administran (es decir, si se es Administrador del
Grupo A, Grupo B, y Grupo C, sélo veran en Agregar Objetos, estas Visibilidades,
mientras que un Webmaster vera todos los grupos y no sélo estos 3).

Esta restricciones también se aplican al listar los Objetos definidos. Es decir, los Webmasters podran ver
todos los objetos que se hayan creado, y los Administradores de Grupos sélo veran listados, los que
pertenecen a su Grupo/s (la palabra pertenecen significa en este contexto “que tienen como Visibilidad
su Grupo”).

Por esta misma razon, al Agregar Objetos, los Administradores siempre tienen que definir en forma
obligatoria (y validada por el Sistema) al menos una Visibilidad de las que tienen disponibles, mientras
gue los Webmasters, pueden no definir ninguna como se explicé antes (Puntos importantes sobre
Visibilidad). La explicacién que tiene este punto se basa en que los Webmasters tienen acceso a todo,
mientras que los Administradores, s6lo acceden al grupo/s que tienen bajo su responsabilidad.

Los Administradores, a su vez, no podran borrar todos los objetos definidos en su grupo/s, siempre se
debera dejar al menos uno. Esto, no se aplica a los Webmasters.
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La imagen anterior muestra la pantalla de Modificar Visibilidad, donde se observan algunas de las
visibilidades definidas, con su descripcién y la columna de archivos Relacionados a cada una de las
visibilidades. Para modificar una visibilidad se clickea sobre su nombre, como se vio en Categorias.

Se puede modificar el Nombre, la Referencia y la

E—— C

Descripcion.
magabesi 4 drmecis

El nombre es con el que se va a conocer la
Visibilidad, el “titulo”. Este es el nombre que
Decscrape b [ G & dhsorecn aparece en el area de Visibilidad al agregar o

Estay, & modificar un objeto. Es una buena idea utilizar un
nombre que sea representativo del Grupo al que
hace Referencia.

La Referencia cumple un papel fundamental en
la Visibilidad, y es el nombre del Grupo al que —
valga la redundancia — se refiere. Es por esto que
es muy importante que el nombre del Grupo que
se escribe en este campo, coincida exactamente
con alguno existente. Si no coincide, la
Referencia se pierde.
El campo Descripcion permite que se cargue un
breve detalle acerca de la Visibilidad agregada.

edorermia [ dimmacis

A continuacién veremos un ejemplo de Repositorio, incluyendo todos los conceptos vistos acerca del
mismo.

Se desea agregar el archivo estandares.pdf para que forme parte de 3 grupos con el fin de que los
Profesores a cargo de esos grupos puedan accederlos. Para eso, se utilizara el Repositorio que permite
compartir el archivo con los grupos requeridos.

1. Agregar el archivo (Repositorio > Administracion > Agregar).

+ El archivo que se desea agregar se llama estandares.pdf,

+ se selecciona entonces Archivo, y se busca clickeando en Examinar,

+ se carga una descripcion, y algunas palabras clave con la que se facilitara la busqueda del
mismo luego,

+ el archivo se va a necesitar en 3 grupos, por eso se seleccionan las visibilidades
correspondientes a esos 3 grupos,

+ asimismo, se selecciona una categoria que es donde se va a cargar el archivo para mayor
organizacion,

+ se clickea en agregar.
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2. Se desea agregar el archivo a una nueva categoria que no existe dentro de las Categorias
Disponibles. Para eso es necesario crear una nueva categoria (Repositorio > Categorias >

CAaTEDRLL WUEWA

Nomsbre; [ smndares

Descrijcitin: |I:lm:~.mnrms anhine Estandenes Edubstios
Estadc: Artren

Una vez que se cred (clickeando agregar), se retorna a la Administracion, seleccionando el
Objeto que hemos creado, clickeando en su nombre para modificarlo.

] b ol aidlbi ol £ b ol wrecia d. puff e e s

Una vez en la pantalla de Modificacion, dentro del campo Categorias, se agrega la nueva categoria
Estandares:
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Y se termina clickeando en Modificar.

Twrasgsn

3. Se desea ahora, linkear este archivo en la Guia del Programa, en uno de los cursos a los cuales
pertenece (los cuales se seleccionaron en Visibilidad), por ejemplo: ALCOCER. (Contenidos >

Guia > Tema 1).

Se desea que dentro de la Guia la frase “forma de comunicacién” haga un link al archivo que se ha
agregado en el Repositorio. Para eso se debera seleccionar ese texto, y luego clickear en el icono

f

Al clickear sobre ese icono aparecera una pantalla como la siguiente, donde se deber realizar la
Busqueda. Esta se realiza siempre sobre el Grupo en el que se encuentra al momento de clickear el
icono y sobre todos aquellos archivos que — al momento de agregarse en el Repositorio — no fueron
asignados con Visibilidad. El criterio de busqueda es mediante las categoria en las que se presume
se encuentra el archivo, o alguna palabra clave.
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Y luego se clickea en Buscar. Si se encuentra el archivo en la categoria Estdndares o mediante la

palabra clave estandares entonces se mostrara:
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Si se encuentra el archivo deseado, se hace un click sobre el nombre, y se clickea ya sea en Linkear,
Incrustar, o Cancelar. Si se hace click en Linkear, la palabra seleccionada, se transformara en un link
gue hace referencia al archivo. En cambio si se clickea en Incrustar, el archivo entero se insertara
dentro de la pagina web.

En el caso de la Incrustaciéon hay que tener en cuenta dos factores importantes. En primer lugar, si el
archivo es muy grande, demorara el tiempo de carga de la pagina luego en la Plataforma. Y por otro
lado, sélo se podran incrustar archivos cuya extension sea permitida por el Sistema. La lista de
extensiones permitidas se encuentra en uno de los Anexos de este manual.

En el ejemplo, se deseaba linkear, es por eso que clickeando en Linkear lograra el siguiente
resultado:

En esta forma de comunicacion, se estableq
semanal, o con la frecuencia deseada de cada
existird una guia por tema o unidad.
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11 Instrucciones para hacer el login desde una web

Existen cuatro alternativas al momento de plantear el acceso de los usuarios hacia la plataforma:

11.1Login convencional

En un solo paso

La pantalla de login solicita al usuario el nombre, password y grupo al que desea ingresar.
Esta modalidad se configura desactivando la opcion “El login se hace por separado” en Configuracién =
Administracion (del sistema de administracion).

En dos pasos

La pantalla de login solicita al usuario el nombre, password y al aceptar propone la lista de grupos al
cual el usuario pertenece; o0 en caso de estar asignado solamente a un grupo, ingresa a éste.
Esta modalidad se configura activando la opcién “El login se hace por separado” en Configuracion = Administracion
(del sistema de administracién).

11.2Con preseleccion del grupo

Es posible predeterminar a qué grupo se desea dar acceso al usuario. Esta alternativa se activa
generando un link como:

<A HREF="http://URL-PLATAFORMA/redireccion.cgi?ID=XX">
Acceso al grupo XX
</A>

; donde XX es el codigo (de dos digitos) del grupo al que se desea restringir el acceso.

11.3Ingreso de usuario, clave y grupo desde pagina externa

Desde una pagina externa al campus, se puede proponer un formulario de solicitud de datos para
acceder a un grupo.

Formulario de acceso convencional

Mediante este formulario (puede utilizarse tanto el método POST como el método GET) se envian
los datos a la plataforma para el login de usuarios. Cabe destacar que estos datos viajan en formato
plano a través de la red; en caso de querer encriptarlos debera utilizarse la siguiente alternativa.

<I-- EjemploFormularioAcceso -->
<form method="POST" action="http://URL-PLATAFORMA/login.cgi" name="login">
<input type="hidden"” name="wldControl" value=""">
<input type="hidden" name="'wMD5" value=""NO"">
<input type="hidden" name="wRedireccion" value="/index.cgi'>
<!-- wRedireccionErrorLogin indica donde retornar en caso de login fallido -->
<input type="hidden" name="wRedireccionErrorLogin"
value=""http://www.sitioredireccion.com/pagina.html">
Usuario: <input name="wldUsuario’™ type=""text' size="15">

Clave: <input name="wClaveUsuario" type='password" size="15">
<!-- wldCurso puede ser un RadioButton, Hidden, etc. Debe enviar el cédigo del grupo al cual
acceder-->

Grupo: <select name="wldCurso''><option value="01" selected>Curso
Ol</select>
<input type=submit value=
</form>
<I-- /EjemploFormularioAcceso -->

aceptar ">
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Formulario de acceso seguro

Este formulario debera confeccionarse siguiendo la guia propuesta en el Anexo 1 al final de este
documento. El cédigo Javascript se utiliza para encriptar la clave de usuario, de esta forma se evita
gue viaje en formato plano en conexiones no HTTPS.

11.4Ingreso de usuarios anénimos

Los usuarios anénimos podran acceder solamente a los grupos que hayan sido configurados para
permitir el acceso de este tipo de usuarios. Este tipo de usuarios no se validaran ante el sistema (no
ingresaran usuario / clave), sino que accederan al grupo mediante un link como:

<A HREF="http://URL-PLATAFORMA/alogin.cgi?1D=XX>
Acceso anénimo al grupo XX
</A>

; donde XX es el codigo (de dos digitos) del grupo al que se desea dar acceso anénimo.
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Podemos identificar que existen varias funciones elementales que se necesitan desarrollar desde la
administracion. Algunas de estas funciones pueden ser desarrolladas por el Webmaster y otras por el
Administrador de Grupo. También existen tareas que pueden ser compartidas o ejecutadas por
cualquiera de ellos, siendo conveniente delimitar claramente que actividades desarrolla cada uno.

12.1 Tareas del WEBMASTER

Crear el grupo con sus caracteristicas propias.

Definir la Home Page del Grupo con todas sus caracteristicas.

Definir las secciones. Activar / desactivar las que se consideren adecuadas.
Otorgar el orden necesario a las secciones.

Ingresar los usuarios Administradores de Grupo.

¢ © C ©C © C©

Definir los perfiles y accesos que se utilizaran.

12.2 Tareas del Administrador de Grupo

Q@ Ingresar o importar los datos de usuarios. Usuario, Clave, Nombre, Apellido y E-mail.

@ Enviar los e-mail de avisos con la Informacién de Acceso.

@ Crear los tdpicos de los contenidos para su organizacion dentro de las secciones.

@ Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el grupo como ser Materias,
Archivos, Sitios, Foros de Discusion.

Q@ Definir las categorias de noticias.

@ Definir la encuesta inicial.

@ Ingresar Publicidad y / o Recomendados que se visualizaran en la Home Page.
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13 Soporte Técnico

Ante cualquier comentario, duda o sugerencia comuniquese con nosotros mediante:

Oficina Central de e-ducativa
9 de Julio 1975
S2000BOK — Rosario.

Santa Fe, Argentina

Tel / Fax. (0341) 440 2514

Email: soporte@e-ducativa.com
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14.1Instrucciones para laimportacion de Usuarios.

Se ejemplificara a continuacién la Importaciéon de Usuarios, siguiendo paso a paso el siguiente
procedimiento:

Para este proposito sera necesario — dentro de la Administracion — acceder a Usuarios, y luego a
Importacion.
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Este proceso posibilita que en las organizaciones donde la informacion esta digitalizada, se puedan
ingresar todos los usuarios en forma automatica. La forma de hacerlo es generando un archivo plano con
separadores de campos como: Punto y Coma, Dos Puntos, TAB.

Los campos que debe contener en forma obligatoria son: Nombre de Usuario, Clave, Apellido y
Nombre, siendo la direccidn de e-mail optativa. Es muy importante tener en cuenta que el sistema no
acepta nombres de usuarios iguales, automaticamente el sistema rechazaréa al segundo alumno con
igual nombre de usuario.

En el ejemplo, se importara un listado de alumnos de 1° B de Bachiller, para ello se necesitara tener
preparado un archivo de prueba (listado alumnos 1B.txt) con los campos obligatorios que exige el
sistema.

Se deberé prestar atencion y seleccionar en el listado de grupos® aquel al que hay que incorporar los
alumnos, en este caso, sera alguna asignatura de 1° B, por ejemplo, 1° B Matematica.

Se selecciona luego el perfil con el que van a ser cargados los usuarios que figuran en el archivo. En
este caso el perfil es: Alumnos @.

También, es necesario indicar con que delimitador estan separados los campos del archivo, en este caso
el archivo esta separado por tabulaciones (TAB ©).

Una vez elegidas todas estas caracteristicas, se buscara en el disco rigido el archivo que corresponde
importar, clickeando en examinar; en este caso seréa listado alumnos 1B.txt.

Esta primera parte concluye clickeando en siguiente>> @

Luego de haber clickeado en siguiente, aparecera la siguiente pantalla:
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Como se puede observar, en la parte superior aparece el listado de los alumnos que han sido aceptados
para la importacién marcados con OK a la izquierda del nombre. Los usuarios que han sido rechazados,
se encuentran en la tabla inferior, detallandose la razén por la cual fueron rechazados, con un cédigo
gue se encuentra también a la izquierda del nombre. En este caso, el cédigo es I.E.: Id existente en la
base actual. Es conveniente no realizar la importacion hasta que tenga todos los usuarios en
condiciones, para esto se clickea en Regresar a la Importacién, para realizar los cambios en el archivo,
0 en las caracteristicas de la importacion.

Una vez que el archivo esté en condiciones, se clickea en importar>> donde aparecera la siguiente
pantalla, con el listado completo de los alumnos ingresados en este grupo.
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En el caso de querer importar mas alumnos a otras asignaturas, o usuarios con otro perfil, se puede
volver a la pantalla principal clickeando en Regresar a importacion.

Para comprobar que la importacion ha sido exitosa, se accede ala Administraciéon de Usuarios, y se
observan en el grupo, que los alumnos agregados corresponden a los que estan en el archivo de texto.
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Hasta ahora, los alumnos fueron cargados en un grupo o asignatura, pero probablemente se desee que
estos mismos alumnos pertenezcan a todas las asignaturas de su afio 1° B.

A continuacion se veran dos caminos para lograr esto. El primero es mas largo, y consiste en asignar las
asignaturas a cada alumno en forma individual. Si el nimero de alumnos es bajo, esto no resultaria en
mayores inconvenientes, pero esto cambia cuando la cantidad de alumnos es alta.

Para ese caso entonces, hay un camino mas corto y sera explicado a continuacion.

Para lograr esto, se hara uso de las “Agrupaciones”, que fueron explicadas antes dentro del Manual.
(Grupos > Agrupaciones)

Primero se agregara una “Agrupaciéon” (Grupos > Agrupaciones > Agregar)

En primer lugar se debe tener en claro cuales son las asignaturas que corresponden a 1° B, porque aqui
se seleccionaran las asignaturas que pertenecen a este curso.
Obviamente, todas las asignaturas deberan haber sido creadas con anterioridad a este proceso.

Se completan a continuacion los campos para identificar la agrupacion:

Nombre: 1°B
Descripcion: alumnos pertenecientes al curso 1° B, paso siguiente se seleccionaran los grupos o
asignaturas clickeando sobre ellas y sobre la flecha <. Por (ltimo, se clickea Agregar.
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Como ilustra la imagen anterior, en este ejemplo las asignaturas o grupos correspondientes a 1° B, son
1° B Matemaética, 1° B Filosofia y 1° B Literatura.

Con este procedimiento, ademas de realizar una agrupacion de asignaturas, se ha logrado que TODOS
los alumnos que estaban matriculados en la asignatura Matematica, se matriculen automaticamente en
las otras asignaturas indicadas.

Como lo que se intenta lograr es que los alumnos de 1° B estén en todas las asignaturas y no las
“agrupaciones”, se procede a eliminar la agrupacion.
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Dentro de Grupos Yy se elige Agrupaciones y luego ELIMINAR. Se selecciona el Supergrupo que se
desea desarmar (en este caso 1° B) y se clickea en eliminar.
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Con estos pasos se ha logrado el objetivo, “que todas las asignaturas o grupos de 1° B tengan los
mismos alumnos”. Si se observa el listado de alumnos de cada una de las asignaturas de nuestro
curso, se comprobara que son los alumnos que habian sido importados al principio de esta guia.

Nota: para practicar este procedimiento le sugerimos que cree un archivo de alumnos con 10 alumnos ficticios, con
el formato de fichero plano que aqui seindica. Cree 5 asignaturas (grupos) |lamados Borrarl a Borrar5. Importe
los datos de los alumnos a la asignatura Borrarl y luego agrupe las otras 4 asignaturas. Observe € resultado y
luego elimine estas 5 asignaturas de prueba, automaticamente se borraran también los alumnos ficticios.

14.2 Correo Interno (Webmail)

Cada vez que se envia un correo interno, se envia un correo al receptor indicando que tiene un nuevo
correo. En este mail no aparece el texto del mensaje ya que esta es la forma de obligar al alumno a
entrar en la plataforma para leer el mensaje, una vez que ingrese se enterard de las dltimas novedades
gue se han producido desde su Ultimo ingreso y ademas el profesor tendra certeza que el alumno ha
leido el mensaje, por ejemplo, en la imagen que vera a continuacion, el profesor ha enviado un mensaje
a tres alumnos, de los cuales solamente una alumna lo ha leido, puede observar que los alumnos que no
han leido el mensaje tienen sus nombres resaltados, ademas haciendo clic sobre el nombre del alumno,
se abre un aviso de NO LEIDO, o de LEIDO en tal fecha y hora, segun corresponda.
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El alumno recibira en su correo externo un aviso similar al que aparece a continuacion; se detalla en el
aviso la persona que lo envia, fecha y hora y, si observa mas abajo indica ademas desde que grupo.
Para leer el contenido del mensaje debe entrar a la plataforma.

Avisn de nuovo mensaje
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Ahora bien, hay una forma para que se puedan leer los mensajes sin necesidad de ingresar a la
plataforma, para ello es necesario que en la configuracion del grupo, tenga destildada la casilla webmail
como ilustra la siguiente imagen:
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Cuando se desactiva esta casilla (Webmail) los usuarios pasan a tener a la derecha de su nombre, la
direccion de correo electronico externa a la plataforma, y para escribirles un mensaje debera hacer click
sobre la misma direccion de correo.
Si los usuarios tuvieran permiso de "mensajeria grupal” le aparecera en la parte inferior de la pantalla, el
cuadro de dialogo correspondiente al envio de mensajes, de querer mandarle solamente a una persona,
es simplemente hacer un click en la casilla que se encuentra a la derecha del nombre, como puede
observarse en la siguiente imagen:
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Cuando se envie un mensaje desde la plataforma sin webmail pero con mensajeria grupal, el que
recibe el mensaje lo vera de esta forma:
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El que envia el mensaje recibira a su correo externo un aviso similar al siguiente:

Aviso automatico de envio
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En el caso de no tener mensajeria grupal, y sin webmail, haciendo click sobre la direccion de correo
del destinatario, se recibe de la siguiente forma al correo externo:
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sin mensajaria gurpal
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Como podréa observar en todos estos casos el texto del mensaje aparece en el correo que recibe el
destinatario.

14.3 Codigo pararealizar login seguro desde una pagina web

<I-- CodigoJS dentro_de HEAD -->
<script language='"JavaScript" type=""text/JavaScript'>
var hex_chr = ""0123456789abcdef";
function rhex(num)
{
str = "";
for(J = 0; j <= 3; j++)
str += hex_chr.charAt((num >> (J * 8 + 4)) & OxOF) +
hex_chr.charAt((num >> (§j * 8)) & OxO0F);
return str;

3

function str2blks_MD5(str)

{
nblk = ((str.length + 8) >> 6) + 1;
blks = new Array(nblk * 16);

for(i = 0; 1 < nblk * 16; i++) blks[i]
for(i = 0; 1 < str.length; i++)

blks[i >> 2] |= str.charCodeAt(i) << ((i % 4) * 8);
blks[i >> 2] |= 0x80 << ((i % 4) * 8);
blks[nblk * 16 - 2] = str.length * 8;
return blks;

0;

function add(x, y)

{
var Isw = (x & OxFFFF) + (y & OXFFFF);
var msw = (x >> 16) + (y >> 16) + (Isw >> 16);
return (msw << 16) | (Isw & OXFFFF);

}
/*
* Bitwise rotate a 32-bit number to the left
*/
function rol(num, cnt)
{
return (num << cnt) | (num >>> (32 - cnt));
3
function cmn(q, a, b, X, s, t)
{
return add(rol(add(add(a, q), add(x, t)), s), b);
}
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function ff(a, b, ¢, d, x, s, t)

{
return cmn((b & ¢c) | ((-b) & d), a, b, x, s, t);
}
function gg(a, b, ¢c, d, x, s, ©)
{
return cmn((b & d) | (c & (=d)), a, b, x, s, t);
}
function hh(a, b, ¢, d, x, s, t)
{
return cmn(b ~ ¢ ~ d, a, b, X, s, t);
}
function ii(a, b, ¢, d, x, s, t)
{
return cmn(c ~ (b | (~=d)), a, b, x, s, ©);
}
function calcMD5(str)
{
X = str2blks_ MD5(str);
a = 1732584193;
b = -271733879;
Cc = -1732584194;
d = 271733878;
for(i = 0; 1 < x.length; i += 16)
{
olda = a;
oldb = b;
oldc = c;
oldd = d;
a = ff(a, b, ¢, d, x[i+ 0], 7 , -680876936);
d = ff(d, a, b, c, x[i+ 1], 12, -389564586);
c = ff(c, d, a, b, x[i+ 2], 17, 606105819);
b = ff(b, ¢, d, a, x[i+ 3], 22, -1044525330);
a = ff(a, b, c, d, x[i+ 4], 7 , -176418897);
d = ff({d, a, b, ¢, x[i+ 5], 12, 1200080426);
c = ff(c, d, a, b, x[i+ 6], 17, -1473231341);
b = ff(b, c, d, a, x[i+ 7], 22, -45705983);
a = ff(a, b, c, d, x[i+ 8], 7 , 1770035416);
d = ff(d, a, b, c, x[i+ 9], 12, -1958414417);
c = ff(c, d, a, b, x[i+10], 17, -42063);
b = ff(b, c, d, a, x[i+11], 22, -1990404162);
a = ff(a, b, ¢, d, x[i+12], 7 , 1804603682);
d = ff(d, a, b, c, x[i+13], 12, -40341101);
c = ff(c, d, a, b, x[i+14], 17, -1502002290);
b = ff(b, ¢, d, a, x[i+15], 22, 1236535329);
a =g9g(a, b, ¢, d, x[i+ 1], 5 , -165796510);
d = gg(d, a, b, c, x[i+ 6], 9 , -1069501632);
c = gg(c, d, a, b, x[i+11], 14, 643717713);
b =gg(b, c, d, a, x[i+ 0], 20, -373897302);
a =gg(a, b, c, d, x[i+ 5], 5 , -701558691);
d = gg(d, a, b, c, x[i+10], 9 , 38016083);
c = gg(c, d, a, b, x[i+15], 14, -660478335);
b = gg(b, ¢, d, a, x[i+ 4], 20, -405537848);
a =gg(a, b, ¢, d, x[i+ 9], 5, 568446438);
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d = gg(d, a, b, c, x[i+14], 9 , -1019803690);
c = gg(c, d, a, b, x[i+ 3], 14, -187363961);
b = gg(b, c, d, a, x[i+ 8], 20, 1163531501);
a = gg(a, b, c, d, x[i+13], 5 , -1444681467);
d = gg(d, a, b, c, x[i+ 2], 9 , -51403784);

c = gg(c, d, a, b, x[i+ 7], 14, 1735328473);
b = gg(b, c, d, a, x[i+12], 20, -1926607734);
a = hh(a, b, ¢, d, x[i+ 5], 4 , -378558);

d = hh({d, a, b, ¢, x[i+ 8], 11, -2022574463);
¢ = hh(c, d, a, b, x[i+11], 16, 1839030562);
b = hh(b, c, d, a, x[i+14], 23, -35309556);

a = hh(a, b, c, d, x[i+ 1], 4 , -1530992060);
d = hh({d, a, b, c, x[i+ 4], 11, 1272893353);
¢ = hh(c, d, a, b, x[i+ 7], 16, -155497632);
b = hh(b, c, d, a, x[i+10], 23, -1094730640);
a = hh(a, b, c, d, x[1+13], 4 , 681279174);
d = hh({d, a, b, c, x[i+ 0], 11, -358537222);
c = hh(c, d, a, b, x[i+ 3], 16, -722521979);
b = hh(b, ¢, d, a, x[i+ 6], 23, 76029189);

a = hh(a, b, ¢, d, x[i+ 9], 4 , -640364487);
d = hh({d, a, b, c, x[i+12], 11, -421815835);
c = hh(c, d, a, b, x[i+15], 16, 530742520);
b = hh(b, c, d, a, x[i+ 2], 23, -995338651);
a = ii(a, b, ¢, d, x[i+ 0], 6 , -198630844);
d =1ii{d, a, b, ¢, x[i+ 7], 10, 1126891415);
c = ii(c, d, a, b, x[i+14], 15, -1416354905);
b =ii(b, c, d, a, x[i+ 5], 21, -57434055);

a = ii(a, b, c, d, x[i+12], 6 , 1700485571);
d = ii{d, a, b, ¢, x[i+ 3], 10, -1894986606);
c = i1i(c, d, a, b, x[i+10], 15, -1051523);

b =ii(b, c, d, a, x[i+ 1], 21, -2054922799);
a=1ii(a, b, c, d, x[i+ 8], 6 , 1873313359);
d = ii{d, a, b, ¢, x[i+15], 10, -30611744);

c = ii(c, d, a, b, x[i+ 6], 15, -1560198380);
b =1ii(b, c, d, a, x[i+13], 21, 1309151649);
a = 1ii(a, b, c, d, x[i+ 4], 6 , -145523070);
d = 1i1i{d, a, b, ¢, x[i+11], 10, -1120210379);
c = ii(c, d, a, b, x[i+ 2], 15, 718787259);
b = ii(b, c, d, a, x[i+ 9], 21, -343485551);
a = add(a, olda);

b = add(b, oldb);

c = add(c, oldc);

d = add(d, oldd);

return rhex(a) + rhex(b) + rhex(c) + rhex(d);

}

function enviar() {
document.login.wClaveUsuario.value =

calcMD5(document. login_.wClaveUsuarioPlain.value);
document. login.wClaveUsuarioPlain.value = "~;
return true;

}

//-->
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</script>
<l-- /CodigoJS_dentro_de HEAD -->

<I-- EjemploFormularioAcceso -->
<form method="POST" action="http://URL-PLATAFORMA/login.cgi' name="login"
OnSubmit=""return enviar();">
<input type="hidden" name="wldControl" value="">
<input type="hidden" name="wClaveUsuario" value=""">
<input type="hidden" name="wRedireccion" value="http://URL-
PLATAFORMA/index.cgi''>
<!-- wRedireccionErrorLogin indica donde retornar en caso de login fallido -->
<input type="‘hidden" name="wRedireccionErrorLogin®
value=""http://www._sitioredireccion.com/pagina.html">
Usuario: <input name="wldUsuario'" type=""text" size="15">

Clave: <input name="wClaveUsuarioPlain" type='"password" size="15">
<!-- wldCurso puede ser un RadioButton, Hidden, etc. Debe enviar el codigo del grupo al cual
acceder-->

Grupo: <select name="wldCurso''><option value="01" selected>Curso
Ol1</select>
<input type=submit value=
</form>
<!-- /[EjemploFormularioAcceso -->

aceptar ">

14.4Tipos de archivos permitidos por el Sistema para ser incrustados.

Video Audio Documentos Flash
avi wav htm swf
asf wma html
asx wax doc
mpg mp2 xlIs
mpeg mp3 txt
mlv mpa pps
mpe mid pdf
qt rmi sdc
aif au stc
aifc snd sdd
mov Sxi
sti
sdw
SXW
stw

Si desea incrustar un tipo de archivo no listado en la tabla superior, envie un mail a soporte de
e-ducativa con la solicitud, indicando tipo de archivo y extensién/es.
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